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ОПЕРАТОР .ОТДЕЛ
КАДРОВ
Despre mine
г.Кишинев Московский пр.13/3 кв.89
тел.43-00-79моб.069145369
ИЛЬЧЕНКО НАТАЛЬЯ
Личные данные: • Национальность: молдаванка
• Дата рождения: 24 ноября 1974г.
• Семейное положение: не замужем, детей нет
• Место рождения: г. Кишинев ул. Московский пр.13/3 кв.89
Последнее место работы: оператор телеэфира «DIXI-media»
Профессиональный опыт: • 15 лет общего стажа в
должностях:
•Менеджер выставочного отдела ПКФ “AXAR” с мая 1995 по
март1999
-Опыт в работе с персоналом;
-Установление контактов с официальными и
потенциальными партнерами компании;
-Организатор коллективного стенда Республики Молдова на
выставках в Белоруссии, Москве, Киеве;
- выписка первичных бухгалтерских документов.
•Менеджер по рекламе–кассир “Бриз-Климатические
системы”
с апреля 1999 по 2000г.
- составление и утверждение дизайна для рекламной
компании фирмы ;
-размещение рекламных билбордов компании;
-опубликование рекламных статей и объявлений о
деятельности компании;
- выписка первичных бухгалтерских документов.
-работа кассиром.
•Продавец-консультант, менеджер ПКФ «Zigana Grup» с
2000г. по январь 2004.
1 -консультирование потенциальных клиентов фирмы в
области изготовления окон, дверей и перегородок и
алюминия и ПВХ,
2 -составление договоров и подсчет заказов на
изготовление окон, дверей и перегородок и алюминия и ПВХ
3 - выписка первичных бухгалтерских документов.
•офис-менеджер «Fratii Nichifor» с января 2004 по ноябрь
2004
- выписка первичных бухгалтерских документов.
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- консультирование потенциальных клиентов фирмы в
области изготовления окон, дверей и перегородок и
алюминия и ПВХ.
•офис-менеджер АО «Moldpresa» с ноября 2004 года по май
2005г.
•оператор телеэфира «DIXI-media»
•менеджер по персоналу и администрированию „East Auto
Lada” SRL
Языки: •Русский (родной)
•Румынский (свободно)
•Английский
Навыки компьютера: Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft
Access, Microsoft Outlook Express,
Norton Commander, 1C Бухгалтерия (1C-Предприятие,
Конфигуратор),
CorelDraw ,Internet Explorer.
Личные данные: Общительна, исполнительна, активна и
целеустремленна, люблю спорт
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