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юристом, менеджер по
персоналу ,
помощником руково
Despre mine
Informaţia personală:
Numele, prenumele: Potereanu Dina Dumitru
Adresa: Chisinau, str.Bacioii/Noi
Tel: ; 068278964 ; 42-42-56
Data naşterii: 08.07.1972
Sex: feminin
Statutul civil: căsătorită
E-mail potereanu72@mail.ru
1991-1996 Universitatea de Stat din Moldova
Specialitatea Filologie
Specializarea Limba ţi literatura romană
2003-2007 Universitatea Cooperatist Comercială din Moldova
Specialitatea Drept
Specializarea Drept Economic
Licenţiat in drept
2008-2009 Universitatea Cooperatist Comercialг din Moldova
Masterat-specializarea Drept Economic
Magistru in Drept Economic
Experienţă de lucru
SA ,,Medicamentum”
2002-2004 Inspector personal şi relaţii de muncă (sectia cadre)
2004-2005 Şef secţia personal şi relaţii de muncă.Jurist
2005-2009 Şef secţia juridică
2009 – 2010 jurisconsult ,,MoldovaTUR” SA
Experienţă in domeniul juridic.
Persoana responsabila, organizata, dinamica;
- Redactarea si arhivarea contractelor comerciale sau altor acte
juridice incheiate de companie;
- Intocmirea rapoartelor de activitate si a documentelor interne
ale organizatiei;
- Asigurarea apararii drepturilor si intereselor legitime ale
companiei.
- Întocmirea pretentiilor, notificгrilor, cererilor, interpelгrilor,
contractelor;
- Abilitati de analiza, sinteza si adoptare a deciziilor cu
promptitudine;
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- Întocmirea dosarelor personale, fişe personale, statele de
personal, graficul concediilor, instrucţiuni de funcţii conform
statelor de personal, contracte individuale de muncă, contracte
individuale de raspundere materială,evidenţa carneteor de
muncă, evidentă,tabelei de pontaj, ordine de angajare, ordine de
concedii, demisionare a muncitorilor,eliberarea poliţelor de
asigurare obligatorie de asistenţă medicală,certificatelor CPAS
- Abilitati de negociere si comunicare;
- Spirit de echipa.
Abilităţi lingvistice:
Romană – maternă
Rusă - nivel inalt
Cunoaşterea calculatorului: utilizarea pachetului MS Office ,1C
Calităţile personale:
Capacităşi de a structura şi a prezenta informaţia la nivel
Responsabilitate, punctualitate, sinceritate, nivel inalt de
organizare
Capacitate de a lua decizii de sinestatator si de asi argumenta
deciziile,
Deţin permis de conducere.
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