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Despre mine
Опыт работы 01.05.2002-01.05.2003 SRL “Aurslamet-grup” г.
Кишинев
Металлобаза
Секретарь-референт, бухгалтер-кассир, оператор ПК
• Привлечение новых постоянных клиентов
• Учет и документальное оформление прихода и расхода
наличных денежных средств
• Предоставление отчетности по движению денежных
средств руководителю
• Организация рекламной кампании предприятия
• Автоматизация рабочего процесса
10.05.2003-10.08.2003 ООО «Вторресурсы» г. Одесса
лом черных металлов и зерновые культуры
Бухгалтер-кассир, оператор ПК, интернет
• Учет денежных и товароматериальных средств по
подразделениям организации
• Документальное оформление
• Автоматизация учета
• Предоставление отчетности по движению денежных
средств руководителю
20.08.2003-31.10.2005 SRL “VIP-Systems” г. Кишинев
типографские расходные материалы
Главный бухгалтер
02.11.2005-26.01.2008 SRL “Dumbrava-Nord”
г. Кишинев
строительные материалы и уголь
Заместитель директора, бухгалтер
• Привлечение новых постоянных клиентов
• Управление филиалом
• Товарный и денежный учет
• Предоставление отчетности по движению денежных и
товароматериальных ценностей руководителю и главному
бухгалтеру
• Работа с государственными структурами, касающихся
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деятельности предприятия
• Управление персоналом и его подбор (30 чел.)
• Начисление и организация своевременной выплаты
зарплаты персоналу
• Организационные вопросы в спектре внутренней и
внешней деятельности филиала
• Принятие решений в экстренных рабочих и
внутриколлективных моментах
02.01.2007-26.01.2008 SRL \"Mactacon” г. Кишинев
строительные материалы
Директор
29.01.2008 SRL“Lutivan-Cons” г.Кишинев
Производство строительных материалов
Начальник отдела кадров
• Привлечение новых постоянных клиентов
• Товарный и денежный учет
• Предоставление отчетности по движению денежных и
товароматериальных ценностей руководителю и главному
бухгалтеру
• Работа с государственными структурами, касающихся
деятельности предприятия
• Подбор персонала и полное документальное его
оформление
• Начисление и организация своевременной выплаты
зарплаты персоналу
Образование 2003 -2005 Академия «Межрегиональная
Академия Управления Персоналом» (магистрат)
• Факультет: Бухгалтерский учет.
• Специальность: Бухгалтер-аудитор
1999-2002 Колледж «Международная Школа Бизнеса»
г.Кишинев
• Факультет: Экономика.
• Специальность: Бухгалтер-экономист.
1997-1999 Учебно-производственный комбинат г. Рыбница
• Факультет: Делопроизводство.
• Специальность: Секретарь-референт, инспектор отдела
кадров.
Знание компьютера продвинутый пользователь
Excel, Word, Internet
Знание языков
Русский – родной, румынский – разговорный уровень,
английский – базовый, украинский – разговорный.
Дополнения: Наличие водительских прав. Организаторские
способности присутствуют в большом объеме!
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