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ЮРИСТКОНСУЛТ
ПРИХОДЯЩИЙ (ПО
СОВМЕСТИТЕЛЬСТВУ)
Despre mine
Опыт работы
Работодатель MGM srl
Дата 01.09.2003 – сегодняшний день
Должность Юрисконсульт в юридическом отделе и отдел по
персоналу
Обязанности  Консультация и подготовление разных типов
договоров;
 Учет и работа с учредительными документами и
недвижимости;
 Подготовление документов для оформления кредита,
овердрафта, лизинга для клиентов компании (проверка
полного пакета и подготовление документов для передачи
компании MAIB LEASING).
 Работа с дебиторами (звонки, претензии, акты сверки в
1С).
 Оформление документов для участия в тендерах.
 Ведение экономических судебных дел.
 Учет персонала предприятия, личных документов,
оформление приема и увольнения, индивидуальных
трудовых договор, запись в трудовые книжки, медицинские
полиса, обеспечение предприятия необходимыми
специалистами.
 Деятельность предприятия по требованиями стандарта
ISO 9001-2001 (в отделе кадров и юридическом).
 Проведение внутренних аудитов согласно Стандарту
Менеджмента Качества ISO 9001-2001.
 Сопровождение менеджера по качеству во время
проведения внутренних аудитов и сопровождение
аудиторской комиссии во время внешних аудитов.
 В 2007 году прошла подготовку курсов Внутреннего
Аудитора согласно Стандарту Менеджмента Качества ISO
9001-2001 в компании SIMTEX-OC, в Бухаресте.
Образование
Дата окончания 2003
Учебное заведение Криминологический Университет РМ
Факультет Уголовное право
Знание языков  Молдавский (родной, хорошо);
 Русский (хорошо).
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Знание компьютера Windows, Excel, Word, Outlok Expres,
Internet, Adobe Photoshop
Водительские права Выданные в 2008 году
Личные качества и стремления
Здоровые амбиции
Ответственность
Пунктуальность
Аккуратность
Дисциплинированность
Уравновешенность
Коммуникабельность
Аналитические способности
Умение работать в команде.
Высоко ценю возможность работать с должной мерой
ответственности. Проявляю собственную инициативу,
стремлюсь к профессиональному совершенствованию
получению новых знаний.
Умею признавать свои ошибки и исправлять их.
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