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juristconsult/ resurse
umane
Despre mine
- studii superioare juridice;
- experienţă profesională 2 ani în funcţie similară;
- evidenţa angajaţilor utilizînd în acest scop cartelele tip MR-2,
baza electronică de date, dosarele personale;
- evidenţa blanchetelor carnetelor de muncă, îndeplinirea,
înregistrarea şi eliberarea catre angajaţi în termenii şi modul
stabilit;
- pregătirea proiectelor ordinelor, dispoziţiilor şi indicaţiilor
directorului general şi înregistrarea lor după semnare;
- perfectarea dosarele personale ale angajaţilor, chestionarele
REV şi CNAM;
- abilităţi de organizare, comunicare verbală şi scrisă, planificare
profesională, responsabilitate;
- Competenţe de procedurile efectuarii angajare-demisionare
- Competenţe de organizare a registrelor şi ordinelor.
- Evidenţa şi calculul concediilor anuale şi medicale
- experientă in funcţia de juristconsult un an
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