
22 года
Женский
Бельцы
8 000 MDL

ТОП Навыки
Работа за компьютером · 1
год
Ведение документации · 1
год

Пожелания
Полный день
На территории работодателя
Удалённо

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Свободно владею

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Онлайн работник
Обо мне
Уверенный пользователь ПК, работа в офисных программах,
1С

Опыт работы

Офис менеджер · Motors Electric · Бельцы
Ноябрь 2024 - Ноябрь 2025 · 1 год 1 месяц

-Ведение документации
-Работа в 1С
-Работа с Office программами
Навыки: Работа за компьютером, Ведение документации

Специалист кафедры · Университет · Тирасполь
Декабрь 2022 - Август 2023 · 9 месяцев

Создание приказов, загрузка рабочих программ на
образовательный портал.

Секретарь - делопроизводствитель · Техникум ·
Тирасполь
Декабрь 2020 - Октябрь 2022 · 1 год 11 месяцев

Создание приказов, выговоров, прием телефонных звонков,
отправление и принятие по факсу, создание договоров.

Желаемая отрасль
ИТ, Технологии

Образование: Среднее-специальное

Тираспольский техникум информатики и права
Год окончания: 2022
Специальность: Программирование в компьютерных
системах 
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Приднестровский государственный университет им. Т
Г. Шевченко
Ещё учусь
Специальность: Экономическая безопасность 
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