
32 ani
Feminin
Chișinău
3 000 MDL

TOP Competențe
Adaptabilitate · 5 luni
Lucru in echipa · 5 luni
Multitasking · 5 luni
Flexibilitate · 5 luni

Preferințe
Flexibil
Fără program
Part-time
Remote

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Nativ
Engleză · Comunicare
Franceză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Asistent contabil /
Achizitii publice

Experiența profesională

Contabil superir/ specialist in achizitii · IP OCMAN
Moldova-Concert · Chișinău
Mai 2025 - Prezent · 5 luni

- Înregistrarea documentelor contabile (facturi, chitanțe, extrase
bancare) în 1C
- Verificarea corectitudinii documentelor primite (date fiscale,
semnături, ștampile).
- Suport pentru întocmirea balanței de verificare și a rapoartelor
lunare.
- Pregătirea documentelor pentru audit sau controale fiscale.
- Identificarea și monitorizarea anunțurilor de licitații publice
relevante.
- Colectarea documentelor necesare pentru participarea la
licitații.
- Întocmirea și verificarea dosarelor de participare
- Comunicarea cu furnizorii pentru obținerea de oferte și
clarificări.
- Încărcarea documentației pe platformele electronice de achiziții
publice (de ex. MTender, SEAP).
- Evidența contractelor încheiate și monitorizarea termenelor de
livrare/executare.
Competențe: Adaptabilitate, Lucru in echipa, Multitasking,
Flexibilitate

Domeniul dorit
Contabilitate / Audit

Studii: Superioare

Institutul de Relatii Internationale din Moldova
Absolvit în: 2015
Facultatea: Economie mondiala si Relatii Economice
Internationale
Specialitatea: Economie 
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