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21 ani
Feminin

Chisinau

& 12 000 MDL

TOP Competente

Cunostinte de baza in
analiza pietei si activitate
administrativa - 9 luni
Lucru in echipa si
respectarea termenelor - 9
luni

Comunicare eficienta si
profesionala cu clientii - 9
luni

Organizare si procesare
documente - 9 uni

Preferinte

Full-time

Part-time

Flexibil

in ture

in locatia angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi

Romana - Fluent
Rusa - Fluent
Engleza - Elementar

Competente

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

Lucrator in oficiu

Despre mine

Tanara ambitioasa, organizata si responsabild, cu experienta in
lucru de birou si activitate Tn echipa. Comunic eficient in romana
si rusa, am cunostinte solide Tn domeniul economic. Sunt
motivata sa contribui activ intr-un mediu profesionist si orientat
spre performanta.

Am finalizat cu succes doi ani de studii si posed cunostinte
teoretice temeinice in domeniile:

- Marketing strategic si operational

- Logistica si managementul lantului de aprovizionare
- Contabilitate financiara

- Analiza economico-financiara

- Management si planificare economica

Nu sunt interesata de posturi in domeniul call center.

Experienta profesionala

Asistent birou / Colaborator administrativ -
ProEStim Imobil SRL - Chisinau
Septembrie 2024 - Mai 2025 - 8 luni

Am oferit suport administrativ si operational intr-un birou
specializat Tn evaluarea bunurilor imobile, lucrand alaturi de
experti acreditati. Aceasta experienta mi-a oferit o buna
intelegere a mediului de birou si a comunicarii cu clientii.

Competente: Cunostinte de baza in analiza pietei si activitate
administrativa, Lucru in echipa si respectarea termenelor,
Comunicare eficienta si profesionala cu clientii, Organizare si
procesare documente

Domeniul dorit

e Bancar / Financiar / Economic

Studii: Superioare incomplete

Universitatea de Stat din Moldova
Studiez la moment

Facultatea: Stiinte Economice
Specialitatea: Marketing si Logistica
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¢ Responsabilitate

¢ Punctualitate

e Constiinciozitate

e Lucru cu Microsoft Office

e Initiativa

e Etica profesionala si dorinta de
dezvoltare

e Atentie la detalii si respectarea
procedurilor

e Spirit de echipa si
adaptabilitate

e Organizare si gestionare
eficienta a timpului

e Gandire critica si rezolvare de
probleme

e Cunostinte de baza de limba
engleza (intelegere si
exprimare simpla)

e Abilitati de comunicare clara

Permis de conducere
Categoria: B
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