
AC
27 ani
Feminin
Chișinău
10 000 MDL

TOP Competențe
Lucrul în Echipă · 3 ani

Preferințe
Full-time
În locația angajatorului

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Nativ
Spaniolă · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Recepționistă
Despre mine
Lucru în echipă, bună comunicare cu clienții, responsabilă.

Experiența profesională

Recepționist · SRL Dental Spa · Chișinău
Decembrie 2019 - Septembrie 2023 · 3 ani 10 luni

- Întâmpinarea și consultarea pacienților, coordonarea
programărilor acestora.
- Gestionarea programului medicilor, organizarea fluxului de
pacienți.
- Completarea documentației primare, gestionarea fișelor
medicale.
- Preluarea apelurilor telefonice, oferirea de informații despre
serviciile clinicii.
- Lucrul cu casa de marcat, încasarea plăților de la pacienți,
emiterea chitanțelor.
Competențe: Lucrul în Echipă

Domeniul dorit
Personal de serviciu

Studii: Medii de specialitate

Cursuri, training-uri
SMM
Absolvit în 2023
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