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25 ani
Feminin
Chisinau

15 000 MDL

TOP Competente

Planificare financiara de
baza si controlul
cheltuielilor - 1 an

Contractelor si relatiei cu
partenerii - 1 an

Gestionarea documentelor -
1 an

Luarea deciziilor strategice
si operationale - 1 an
Organizarea si coordonarea
activitatilor zilnice - 1 an
Management operational si

administrativ al companiei -
1an

Preferinte

Full-time
in locatia angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi
e Romana - Nativ
¢ Rusa ‘- Nativ

Competente

e Controlul respectarii

procedurilor si standardelor
interne

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Supervizor

Despre mine

Sunt o persoana serioasa si responsabila, Tmi place ordinea si
faptul ca lucrurile merg bine. Ma descurc in lucrul cu oamenii,
comunic deschis si intervin atunci cand apar probleme. Pot lua
decizii pe moment si m& adaptez usor situatiilor diferite. imi
asum ce tine de echipa si imi doresc un loc de munca stabil,
unde sa pot contribui si sa cresc profesional.

Experienta profesionala

Administrator companie/ Manager operational -
Moroz Prime SRL - Chisinau
Septembrie 2024 - Prezent - 1 an 3 luni

Administrarea completa a activitatii companiei, cu implicare
directa in procesele zilnice. Organizarea si coordonarea
activitatilor operationale, stabilirea modului de lucru si urmarirea
respectarii termenelor. Gestionarea documentelor administrative
si comerciale, a contractelor si a corespondentei. Mentinerea
relatiilor cu furnizorii, clientii si partenerii, precum si colaborarea
cu institutiile relevante. Coordonarea personalului si
monitorizarea activitatii acestuia. Supravegherea respectarii
procedurilor interne si asumarea responsabilitatii pentru buna
desfasurare a activitatii firmei.

Competente: Planificare financiara de baza si controlul
cheltuielilor, Contractelor si relatiei cu partenerii, Gestionarea
documentelor, Luarea deciziilor strategice si operationale,
Organizarea si coordonarea activitatilor zilnice, Management
operational si administrativ al companiei

Supervizor - Megamart group - Chisinau
August 2023 - Noiembrie 2023 - 4 luni

Competente: Stabilirea Obiectivelor, Implementarea noilor
strategii de vanzari, Instruire in Vanzari, Lucru in echipa, Lucru in
excel, Crearea scripturilor si implementarea lor in lucru

Contabil - Companie de comert si logistica - Chisinau
Aprilie 2022 - Septembrie 2022 - 6 luni

Competente: Calculul sumei de achitare pentru soferi,
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e Luarea deciziilor rapide si Monitorizarea traseelor
corecte in situatii operationale

e Coordonarea si monitorizarea

echipei pentru atingerea Teller universal - VictoriaBank - Chisinau
obiectivelor stabilite lulie 2020 - Februarie 2021 - 8 luni
e Leadership si motivarea
personalului in vederea Administrarea documentatiei persoanelor juridice
mentinerii performantei si incheierea contractelor de deschidere si deservire a conturilor
disciplinei persoanelor juridice
» Organizare eficienta a Instruirea angajatilor noi si monitorizarea acestora in decurs de o
activitatilor si programelor de lund
lucru

Competente: Lucru cu persoane fizice, Lucru cu persoane
juridice, Incheierea contractelor cu persoane juridice, Lucru in
. programele bancii, Instruirea angajatilor noi

Permis de conducere

Cu automobil personal . .
Domeniul dorit

¢ Call-center / Back-office

Studii: Medii
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