2 50 ani
@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana : Fluent

¢ Rusa - Fluent
e Engleza - Mediu

Permis de conducere

Cu automobil personal

RAB®TA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Operator-functionist /
Ajutor contabil /
Consultant

Despre mine

Activa

Onesta

Responsabila

Punctuala

1l.Intocmirea, emiterea facturelor
2.Intocmirea si eleberarea bonurilor de plata
3.Evidenta vanzarilor

4 Verifecarea marfii in stoc

5.Evidenta facturelor

Cunoasterea buna de operare la calculator MS Office
(Excel,Word, 1c 7.7, 8.3).

Experienta profesionala

Consultant - Maicom SRL - Chisinau
lunie 2023 - Prezent - 2 ani 4 luni

intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.
incasarea banilor;
Emiterea bonurilor si evidenta registrului de casa.

Operator - IS Posta Moldovei - Chisinau
Aprilie 2022 - lulie 2022 - 3 luni

Monitorizarea, verificarea si evidenta facturilor
intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.
incasarea banilor.

Consultant in vanzari - Jucarie SRL - Chisinau
Martie 2019 - Decembrie 2019 - 10 luni

Vanzari angro
Intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.
incasarea banilor;

Pagina 1 din 3




Emiterea bonurilor si evidenta registrului de casa.
Evidenta vanzarilor Verificarea marfii in stoc si vitrine;
Monitorizarea, verificarea si evidenta facturilor,
Evidenta stocurilor;

Participarea la procesele de inventariere ale companiei.

Consultant in vanzari - Calarasi Divin SRL - Chisinau
Martie 2015 - lulie 2018 - 3 ani 5 luni

. Intocmirea, emiterea si eliberarea facturilor clientilor;

. Intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.

. Incasarea banilor;

. Emiterea bonurilor si evidenta registrului de casa.

. Evidenta vanzarilor

. Verificarea marfii in stoc si vitrine;

. Monitorizarea, verificarea si evidenta facturilor,

. Evidenta stocurilor;

. Participarea la procesele de inventariere ale companiei.

O© 0 N O Ul h WN K

Consultant - Lexarad Com SRL - Chisinau
Septembrie 2010 - Martie 2015 - 4 ani 6 luni

. Intocmirea, emiterea si eliberarea facturilor clientilor;
. Intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.

. Incasarea banilor;

. Emiterea bonurilor si evidenta registrului de casa.

. Evidenta vanzarilor

. Verificarea marfii in stoc si vitrine;

. Monitorizarea, verificarea si evidenta facturilor,

. Evidenta stocurilor;
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. Participarea la procesele de inventariere ale companiei.

Operator Functionist - Alpeti Departamentul de
Logistica - Chisinau

Septembrie 2006 - Aprilie 2008 - 1 an 8 luni

intocmirea si eliberarea bonurilor de plata.

incasarea banilor;

Emiterea bonurilor si evidenta registrului de casa.

Manager - Centrul Medicilor de Famili nr.3 - Chisinau
Octombrie 2005 - Decembrie 2006 - 1 an 3 luni

Lucrarile de secritariat
Evidenta fluxului de informatie

Studii: Medii de specialitate
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Scoala Profesionala ,, Insula Sperantelor ”
Absolvit in: 2007
Specialitatea: Contabilitatea 1C v.7.7

Cursuri, training-uri

Contabilitatea
Absolvit in 2022
Organizator: SBC BUSINESS AND ACCOUNTING SHOOL
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