
СС
34 ani
Feminin
Bălți

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

удаленный сотрудник
Despre mine
• Ответственность
• Внимательность к деталям
• Исполнительность
• Коммуникабельность
• Пунктуальность
• Честность
• Находчивость
• Критическое мышление
• Увлечения и хобби (Импровизация, музыка, театр).
• Владение компьютером:
- MS Office
- Excel
- PowerPoint
- GoogleDocs
- Google Таблицы
- Google Календарь.
• Умения:
- написание и редактирование текстов;
- совместная работа в команде;
- составление отчетности;
- решение судебных споров в пользу компании;
- общение с государственными органами и инстанциями.

Experiența profesională

Личный ассистент · Софья Аттарова · Bălți
Iunie 2023 - Prezent · 2 ani 8 luni

- Бронирование билетов;
- Веду календарь;
- бронирование отпуска и отелей;
- редактирование текстов.

Юрист · SRL Steaua Impex · Bălți
August 2015 - Prezent · 10 ani 6 luni

Функциональные обязанности:
• Составление договоров;
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• Подача и сбор документов в суд;
• Отправка претензий и обзвон дебиторов;
• Учет и выдача путевых листов (агенты и водители);
• Веду список сотрудников;
• Остальной документооборот.

Studii: Superioare

Учеба в Государственном Университете имени
«А.Руссо», г.Бельцы, Магистратура – бюджетное
финансирование, очное обучение – Факультет
Юридическая Психология.
Absolvit în: 2021
Facultatea: Психологии
Specialitatea: Психолог криминалист 

Учеба в Государственном Университете имени
«А.Руссо», г.Бельцы, бюджетное финансирование,
очное обучение – Факультет Права.
Absolvit în: 2014
Facultatea: Права
Specialitatea: Юрист 

Cursuri, training-uri
Сертификат прохождения онлайн курса с 01.12.22 от
Пронавыки – Развитие эмоционального интеллекта.
Absolvit în 2022
Organizator: Пронавыки

Сертификат прохождения онлайн курса в Российском
Университете Дружбы Народов – Школа стресс –
менеджмента (16 академических часов). – 2022 год.
Absolvit în 2022
Organizator: Российский Университет Дружбы Народов

Сертификат прохождения онлайн курса с 06.10.22 от
Пронавыки – Стрессоустойчивость.
Absolvit în 2022
Organizator: Пронавыки
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