2 38 ani

@ Feminin

© Chisinau
& 9 000 MDL

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

e Rusa - Fluent
e Engleza - Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

ajutor contabil

Despre mine

Sunt o persoana responsabild, punctuala, pozitiva si increzuta in
sine.

Ma adaptez usor conditiilor de munca si imi place lucru in echipa.

Utilizator bun a PC, MS Office, 1C 8.3, Outlook, PhotoShop, de
echipamente de birou.

Experienta profesionala

Manager vanzari - fablica de mobila Artmobila SRL
(compania lichidata) - Chisinau
lulie 2019 - Septembrie 2019 - 3 luni

Lucrul cu clienti.
Primirea si procesarea cimenzilor.
Gestionarea stocului a produselor.

Office manager si Manager resurse umane -
fablica de mobila Artmobila SRL - Chisinau
lunie 2011 - lunie 2016 - 5 ani 1 luna

Primirea cererilor de angajare cu actele anexate, formarea
dosarului angajatului.

Intocmirea contractelor individuale de munca si a acordurilor la
acestea, inregistrarea in registrul de evidenta

Intocmirea ordinelor de angajare, eliberare, transfer, concedii,
e.t.c.

Evidenta zilelor si orelor de unca in Tabela de pontaj - lunar.
Lucrul cu persoanele.

Receptionarea/redirectionarea apelurilor telefonice.
Receptionarea corespondentei, inregistrarea si redirectionarea.
Inregistrarea corespondentei de iesire, trimiteri la posta
Verificare e-mail-ului Companiei.

Gestionarea stocului biroticii.

Studii: Superioare

Academia de studii economice din Moldova ASEM
Absolvit in: 2018
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Facultatea: Stiinte economice
Specialitatea: Contabilitate

Cursuri, training-uri

Contabilitate,1C8.3, Impozitare
Absolvit in 2022
Organizator: Vanar Comert
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