2 28 ani

@ Feminin

© Hincesti

& 10 000 MDL

f

Preferinte

e Full-time

Limbi

¢ Romana - Fluent
e Rusa : Fluent

e Engleza - Mediu
e Germana * Mediu

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

HR Recruiter, Operator,
Copywriter, Editor, Call
Center, Suport Clienti

Despre mine

Pe scurt, voi prezenta skill-urile mele:

- limbi straine (rusa, engleza, germana)

- continut scris SEO pentru site-uri, bloguri si reviste online
- proofreading orice continut scris

- customer support

- traduceri, transcrieri

- social media management

- data entry pentru diverse platforme si site-uri create prin
WordPress, Shopify

- administrare cont Amazon

- videoclipuri scurte tip reel

- editare video & photo

- administrare magazine online
- voice over

- administrare canal de YouTube
Experienta 6 ani+

Experienta profesionala

Fondator - Silvia Mocanu PFA - Craiova
Mai 2021 - Prezent - 4 ani 7 luni

PFA - persoana fizica autorizata.
Sunt autorizata sa prestez servicii persoanelor fizice si juridice.

Pana la ora actuala, clientii mei au beneficiat de continut scris
(articole, postari, traduceri, descrieri produse etc), administrare
pagini social media, site-uri WordPress, creare videoclipuri scurte
(reels, short) etc.

Redactor Text Ambalaje - STYX NATURO COSMETIC
- Hincesti
Decembrie 2022 - Martie 2022 - 10 luni

Redactarea textelor ce urmau sa fie tiparite pe ambalajele
produselor.
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Limbile: engleza, romana.

Operator introducere date Limba Chirica - All
Business Management SRL - Bucuresti
Martie 2022 - Martie 2022 - 1 luna

Transcrierea documentelor din chirilica in format digital, limba
romana.

Baby-sitter - Bebetti Craiova - Craiova
Septembrie 2020 - Aprilie 2021 - 8 luni

Ingrijirea copiilor

HR recruiter - PNG PAZA - Craiova
lulie 2020 - Septembrie 2020 - 3 luni

Contracte de munca, gestiune dosare, concedii de
odihna/medicale pentru angajati, introducerea in baza de date,
calcul zile lucrate, angajari conform legislatiei in vigoare etc.

Agent Call Center - ETMS Solutions (Romania) -
Craiova
Noiembrie 2019 - Februarie 2020 - 4 luni

Contactarea persoanelor fizice cu scopul de a gasi noi clienti.

Traducator Rusa - Romana - Freelancing - Chisinau
Mai 2016 - lanuarie 2019 - 2 ani 9 luni

Traducere continut scris

Dispecer - Taxi 777 Hincesti - Hincesti
Mai 2014 - Martie 2016 - 1 an 10 luni

Receptionarea apelurilor si gestionarea soferilor.

Studii: Superioare

Universitatea Craiova

Absolvit in: 2020

Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Administratie publica
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