2 25 ani
@ Feminin
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Preferinte
e Flexibil

Limbi

e Romana : Fluent

¢ Rusa - Comunicare
e Engleza - Mediu

¢ Italiana - Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Angajat

Despre mine
Sunt o persoana creativita, flexibilia, disciplinata, punctuala, si
responsabila,prietenoasa, tind spre dezvoltare profesionala

continua. Pe parcursul anilor de liceu si universitate am debandit
bune abilitati de organizare si comunicare, fiind sefa de clasa,

mentor Tn proiecte, debater la FRISPA Debate Club, si operator
de sondaje.

1. Abilitati de comunicare

2. Abilitatea de a invata rapid

3. Analiza datelor

4. Cunoasterea programelor Word, Powerpoit, Excel

Experienta profesionala

Secretar al Consiliului Local - Primaria Razeni -
laloveni
Aprilie 2021 - Prezent - 4 ani 8 luni

1. Am Planificat si organizat desfasurarea sedintelor consiliului
local.

2.Am primit , distribuit, intretinut corespondenta si urmarit
transmiterea acesteia;
3. Am indeplinit acte de diferit caracter la solicitarea cet&tenilor.

4.Tin evidenta carnetelor de munca, a dosarelor personale a
functionarilor publici din

cadrul primariei, elaborez proiectele de dispozitii cu privire la
premiere, numire, eliberare

in/din functie etc.

1.1 Realizadnd aceste sarcini, am obtinut o organizare eficienta a
activitatii primariei si

asigurarea legalitatii activitatiii Consiliului comunal Razeni.

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit in: 2024

Facultatea: FRISPA

Specialitatea: Relatii Internationale
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Cursuri, training-uri

Managementul Resurselor Umane

Absolvit in 2023
Organizator: Institutul de Administratie Publica

Inspector Resurse Umane

Absolvit in 2023
Organizator: Fundatia Alaturi de Voi Romania
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