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DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Administrator

Despre mine

Profesionist creativ si inovator cu un fundal administrativ
puternic. Jucator de echipa proactiv si plin de resurse, angajat sa

(o}

A 3lani imbunatiteasca eficienta si productivitatea echipei

d" Masculin administrative. Cu experienta in formarea si indrumarea

® Chisina personalului administrativ in diverse sarcini si proiecte comune.
isinau

Raportare si documentare
Gestionare a operatiunilor
Administrarea afacerilor

Managementul angajatilor

& 20 000 MDL

Preferinte

e Full-time
Experienta profesionala

Limbi Administrator - Tehnolider S.R.L - Chisinau
* Romana - Fluent lanuarie 2020 - lanuarie 2023 - 3 ani 1 lund
¢ Rusa : Fluent

. . Gestionarea eficienta a corespondentei primite si trimisa pentru
e Engleza - Mediu ' '

a maximiza eficienta biroului.

Producerea documentelor, foiilor de calcul si prezentari de inalta
calitate pentru nevoi interne si pentru clienti.

Permis de conducere Am interactionat profesional cu clientii prin telefon, e-mail si in
Categoria: B persoana pentru a oferi informatii exacte despre servicii.
Cu automobil personal Colaborarea cu clientii pentru a rezolva intrebari, solicitari de

programare si intrebari privind facturarea.

intalniri coordonate si conferinte aranjate, comunicand in mod
clar informatii relevante tuturor participantilor.

Manager - Damicom S.R.L - Chisinau
lanuarie 2011 - lanuarie 2020 - 9 ani 1 luna

Gestionarea eficienta a corespondentei primite si trimisa pentru
a maximiza eficienta biroului.

Producerea documentelor, foiilor de calcul si prezentari de inalta
calitate pentru nevoi interne si pentru clienti.

Am interactionat profesional cu clientii prin telefon, e-mail si in
persoana pentru a oferi informatii exacte despre servicii.
Colaborarea cu clientii pentru a rezolva intrebari, solicitari de
programare si intrebari privind facturarea.

intalniri coordonate si conferinte aranjate, comunicand in mod
clar informatii relevante tuturor participantilor.
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Studii: Superioare

USEM

Absolvit in: 2019
Facultatea: Drept Economic
Specialitatea: Reprezentant

Liceul ,,Socrate"
Absolvit in: 2013
Facultatea: Uman
Specialitatea: Uman
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