
GR
22 ani
Feminin
Vadul lui Vodă

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Operator
Despre mine
La momentul dat îmi fac studiile la Facultatea de drept, lucrez și
cunosc bine programele de lucru (Word, Excel).
Tind spre perfecționarea studiilor și domeniului de lucru.
- lucru cu documente actuale și arhivă
- convorbiri telefonice
- expedierea și primirea corespondenței

Experiența profesională

Asistent de Executor Judecătoresc · Executori
Judecătorești · Vadul lui Vodă
Septembrie 2021 - Noiembrie 2022 · 1 an 3 luni

1. Convorbiri la telefon cu clienții. (limba rusă, română)
2. Completarea registrelor (manual, electronic)
3. Primirea și trimiterea corespondenței
4. Lucru cu documente din cadrul oficiului (asigurări,
citații,demersuri,somații etc)
5. Executarea dosarelor

Studii: Medii de specialitate

USPEE ,,Constantin Stere"
Studiez la moment
Specialitatea: Facultatea de Drept și Relații Internaționale 
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