
25 лет
Женский
Кишинев

ТОП Навыки
Работа в команде · 1 год
грамотное ведение систем
· 1 год
продажи · 1 год
ведение необходимых
программ · 6 месяцев
решение всех
возникающих · 4 месяца
проверка документации · 4
месяца

Пожелания
Полный день

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Родной
Английский · Разговорный
Украинский · Базовый

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Администратор,
Mенеджер по
продажам
Обо мне
- стрессоустойчивость
- быстрая обучаемость
- умение общаться с любой клиентурой
- хорошее владение речью; обаяние
- трудолюбие

Опыт работы

Управляющий · MusicLab · Кишинев
Июнь 2024 - Сентябрь 2024 · 4 месяца

- ведение документации, а также её проверка и сортировка
- создание и заполнение множества таблиц
- отслеживание и подсчёт доходов компании,
предоставление отчётов бухгалтерии
- ведение тренингов с сотрудниками
- стажировка потенциальных сотрудников
- обучение продажам и пользованию необходимыми
программами
- подсчет и классификация лидов для отчета таргетологу
- работа с AMO CRM и Altegio
- разработка новых идей, концептов и абонементов, а также
изменение и улучшение уже существующих
- и многое другое
Навыки: Работа с командой, проверка документации,
ведение тренингов, решение всех возникающих

Администратор · MusicLab (Не Школа Барабанов)
· Кишинев
Июнь 2023 - Июнь 2024 · 1 год 1 месяц

- ведение документации
- общение с клиентами
- звонки по горячей базе
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- телефонные и живые продажи
- заполнение необходимых программ и таблиц

Навыки: Работа в команде, продажи, грамотное ведение
систем

Продавец · Динопарк · Кишинев
Октябрь 2022 - Декабрь 2022 · 3 месяца

Продавала в динопарке сладости и не только. С большим
наплывом покупателей справлялась удачно. Успешно вела
кассу, в подсчётах не ошибалась.

Официантка · Rock'n'roll Cafe · Кишинев
Август 2022 - Сентябрь 2022 · 2 месяца

Обслуживание клиентов, поддержание чистоты своего
рабочего стенда.
Хорошо справлялась со своими обязанностями, нравилась
клиентам, быстро запомнила постоянных. Работала в сутки,
с нагрузкой справлялась успешно.

Пит-клерк · Nuovo Casino · Кишинев
Март 2022 - Август 2022 · 6 месяцев

Помощь менеджеру, забивание необходимой информации в
компьютер, ношение фишек, помощь пит-боссам и
инспекторам-крупье. Быстро научилась своим обязанностям,
чуть позже научилась выполнять дополнительные
обязанности, пререканий к моей работе не было, наоборот,
часто просили помочь, научить и т.д. Научила этой работе
ещё трёх людей.
Некоторое время заменяла там рецепцию, потому эту
работу тоже умею выполнять.

Навыки: Работа в команде, ведение необходимых программ

Менеджер типографии · Art Group Brivet ·
Кишинев
Декабрь 2021 - Март 2022 · 3 месяца

Принимала заказы, делала ксерокс и сканы, печатала всё
необходимое. Работала преимущественно в Corel Draw (17
версии), делала макеты для визиток, сертификатов, грамот,
приглашений, открыток и т.д. Быстро научилась выполнять
свои обязанности, нравилась клиентам. Периодически
задерживалась на работе, чтобы доделать необходимые
дела или упростить себе работу на следующий день.

Пит-клерк · NBM Group SRL · Кишинев
Июль 2021 - Ноябрь 2021 · 5 месяцев
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Помощь менеджеру, забивание необходимой информации в
компьютер, ношение фишек, помощь пит-боссам и
инспекторам-крупье. Быстро научилась своим обязанностям,
чуть позже научилась выполнять дополнительные
обязанности, пререканий к моей работе не было, наоборот,
часто просили помочь, научить и т.д. Научила этой работе
ещё трёх людей.
Некоторое время заменяла там рецепцию, потому эту
работу тоже умею выполнять.

Желаемые отрасли
Туризм / Гостиничный бизнес
Искусство / Развлечения
Офис / Секретариат

Образование: Среднее

Лицей "Dacia"
Год окончания: 2019
Факультет: Филологический факультет
Специальность: Русский и английский языки 
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