
ТХ
36 ani
Feminin
Chișinău
10 000 MDL

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Nu cunosc
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

работа с документами
Despre mine
Ответственна, имею аналитический склад ума, пунктуальна,
быстро обучаема, терпелива, стрессоустойчива,
организована, когда есть вдохновение пишу стихи, в
свободное время гуляю с ребенком, люблю готовить, в т.ч.
печь десерты (когда есть вдохновение и наличие
необходимых ингредиентов).
- холодные звонки;
- работа с документами;
- работа с людьми;
- работа сденьгами;
- владение оргтехникой.

Experiența profesională

кассир · ООО "Альматин-КиевПлюс" · г. Одесса,
Украина
Februarie 2019 - Prezent · 7 ani

Принимала платежи от клиентов, формировала отчеты,
проверяла договора, сдавала выручку в банк.

секретарь · ДК "Одеком Девелопмент"
Iulie 2017 - Februarie 2019 · 1 an 8 luni

Принимала/выполняла звонки, получала/отправляла
корреспонденцию, регистрировала входящую/исходящую
документацию, выполняла поручения руководства,
облагостраивала офис, организовывала работу офиса (заказ
необходимых канцтоваров, чай/кофе, вода, бытовая химия,
вызов специалистов в случае неполадок или поломок).

Старший специалист по операционной работе
· ПАО "Универсал Банк"
Octombrie 2013 - Iunie 2017 · 3 ani 9 luni

Контроль операционной работы специалистов отделения,
формирование отчетов и документов за день, подготовка
документов для передачи в архив, консультация клиентов,
решение внутренних вопросов отделения.
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Studii: Superioare

Черкасский институт банковского дела Нацтонального
банка Украины
Absolvit în: 2014
Facultatea: Учетно-экономический
Specialitatea: Учет и аудит 

Одесский национальный морской университет
Absolvit în: 2011
Facultatea: Юридический
Specialitatea: Организация перевозок и управление на
транспорте 
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