2 29 ani

@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

¢ Rusa - Fluent
e Engleza - Mediu
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Jurisconsult, Manager
Resurse Umane

Despre mine

Experienta profesionala

Jurisconsult - - - Chisinau
August 2019 - Prezent - 6 ani 4 luni

- Intocmirea si redactarea actelor din domeniul juridic si din
domeniul HR (Contracte Individuale de Munca, Fise de Post,
Ordine ale angajatorului si Ordine per companie,

Acorduri Aditionale la Contractele Individuale de Munca,
Regulamente Interne, Somatii, Notificari, Contracte de: locatiune,
prestari servicii, donatie, vanzare-cumparare etc.);

- Negocierea si vizarea contractelor existente intre Companie si
furnizori/clienti. Tinerea evidentei acestora, iar la necesitate
intocmirea acordurilor de prelungire a celor expirate;

- Vizarea tuturor documentelor furnizate de catre celelalte
departamente ale companiei si oferirea consultantei juridice cu
privire la subiectele expuse;

- Desfasurarea anchetelor de serviciu si stabilirea impreuna cu
administratia companiei a sanctiunilor disciplinare;

- Intocmirea si expedierea raspunsurilor la Reclamatiile depuse
de catre consumatori si solutionarea litigiilor aparute;

- Gestionarea si realizarea procesele cu privire la relatiile de
munca si anume: angajarea noilor persoane, efectuarea
transferurilor, incetarea contractelor individuale de munca etc.);
- Intocmirea si tinerea evidentei tuturor documentelor si
registrelor obligatorii pe companie in domeniul Securitatii si
Sanatatii Muncii. Completarea periodica a fiselor personale de
instruire in domeniul SSM ale angajatilor;

- Revizuirea si actualizarea documentelor companiei in domeniul
protectiei datelor cu caracter personal;

- Monitorizarea situatiei pandemice in Republica Moldova, in
legatura cu Covid-19 si organizarea procesului de lucru cu
respectarea restrictiilor stabilite de autoritatile abilitate.

Am experienta de lucru:

- in cadrul sistemului de evidenta si control: una.md;

- in punerea in executare a hotararilor instantelor judecatoresti;

- cu institutiile de stat, instantele de judecata, si anume prin:
depunerea de cereri de chemare in judecata, obtinerea de
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Autorizatii etc.

- Cunosc legislatia Republicii Moldova, Tn special in domeniul
relatiilor de munca, protectia consumatorilor, dreptului comercial
etc.;

- Pot analiza CV - uri in dependeta de functia vacanta, cat si
fntocmi anunturile pentru functiile vacante ale companiei in
limba rusa si romana.

Content Manager - - - Chisinau
lanuarie 2017 - lanuarie 2021 - 4 ani 1 luna

- Cunosc la un nivel Tnalt lucru cu PC-ul, Microsoft Wordul,
PowerPoint-ul, Excel-ul etc;

- Pot intocmi descrieri ale unitatilor de marfa si titluri unicale in
limbile: roméana, rusa, englezs;

- Am abilitati bune de lucru cu WordPress-ul;
- Cunostinte de baza in Photoshop;
- Practica Tndelungata in administrarea site-lor.

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Republica Moldova
Absolvit Tn: 2021

Facultatea: Studiile de master - Drept public si guvernare
electronica

Specialitatea: Drept public si guvernare electronica

Universitatea de Stat din Republica Moldova
Absolvit in: 2019

Facultatea: Drept

Specialitatea: Drept
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