
25 ani
Feminin
Bălți
7 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare
Ucraineană · Comunicare

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Бухгалтер, Оператор
1С, Офис менеджер
Despre mine
Мои ключевые качества для получения данной вакансии это:
- Стрессоустойчивость и умение работать с негативно;
настроенным клиентом;
- Энергичность, коммуникабельность и ответственность;
- Знания цифровой техники и ПО необходимого для работы
менеджера;
- Умения работать в большом коллективе.
Личные качества:
-Ответственность,оперативность,оптимизм,
коммуникабельность;
-Приятный голос и приятная внешность;
-Целеустремлённость;
-Быстрая обучаемость;
-Креативность;
-Лояльность и соблюдение интересов компании;
-Трудолюбие и упорство.
Профессиональные навыки:
- Знания цифровой техники;
- Умение разрешать конфликтные ситуации;
- Введения учета и взаимоотношений с клиентом в 1с и CRM
системах, знания офисных пакетов “Microsoft”;
- Построения отчетности для Руководства;
- Кассовое и документальное обслуживания как физических,
так и юридических лиц;
- Формирование документов операционного дня по кассовым
операциям, НН, отражение кассовых операций в книгах
учета;
- Оформление всей необходимой документации, договора с
клиентами и поставщиками, приходная и расходная, а
также возвратная документация. Акты приема и акты
выдачи тмц. ;
- Знания гарантийных тонкостей;
- Знания Румынского и Русского языка.
- Знания законов «зашиты прав потребителя», умения
работы в команде с юристом, опыт корректно отвечать на
жалобы клиентов и решать конфликтные ситуации;
- Взаимоотношения с партнерами, поставщиками и
сторонними центрами на деловом уровне;
- Учет ТМЦ., Проведения инвентаризаций, поиск и
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устранения проблемы в дальнейшем;

Experiența profesională

Бухгалтер · AlsistProf SRL · Bălți
Noiembrie 2021 - Mai 2022 · 6 luni

Работа с кассовым аппаратом и касовой книгой. Накладные ,
Авансовые отчеты, Зарплата, Ефактуры. Работа в программе
1с 7.7 , 1С 8, Договора, Перечисления, Контракты , ведение
всех документаций.
Уверенный пользователь ПК, Работа в системе CRM , World,
Exel и т.д

Менеджер , оператор 1С · Basm SRL · Bălți
Octombrie 2019 - Mai 2021 · 1 an 8 luni

-

Studii: Superioare incomplete

Universitatea Alecu Russo
Absolvit în: 2022
Facultatea: Litere
Specialitatea: Traducator 
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