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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana - Fluent

¢ Rusa - Comunicare
e Engleza - Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

Secretar / Administrator

Despre mine

Sunt o persoana deschisa, cu putina experienta profesionala, dar
dispusa si plina de initiativa spre dezvoltare.

Creativa, datorita hobby-urilor avute in copilarie - pian si dans .

Conservata si diplomata, datorita cursurilor de dezvotare
personala si educatie financiara .

Cu planuri marete si dorinta de dezvoltare !

Abilitatile pe care le posed :

- Abilitati de comunicare verbala ;

- Abilitatea de a lucra in echipa ;

- Cunostinte de utilizare PC ( word, excel, power point ... ) ;
- Abilitati de organizare ;

- Gandire strategica ;

- Productivitate in conditii de stres ;

- Creativitate ;

- Determinare si flexibitate .

Experienta profesionala

Administrator - Loft 13 - Chisinau

lunie 2020 - Septembrie 2020 - 4 luni

Raspundeam de organizarea programului administrativ,
sistematizare si organizare, realizarea graficelor de lucru,

comunicarea cu clientii, amenajarea studioului, gestionarea
bunurilor firmei, prezenta la intalniri, sedinte .

Bucatar - Restaurant ,, La lon " - Hincesti
Mai 2018 - Aprilie 2020 - 2 ani

Realizarea proceselor tehnologice de preparare a produselor
culinare in toate sectiile de producere.

Studii: Superioare incomplete

Colegiul Cooperatist din Moldova

Absolvit in: 2021

Facultatea: Merceologie, Comert si Alimentatie Publica
Specialitatea: Tehnologia Alimentatiei Publice
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Universitatea Cooperatist Comerciala
Studiez la moment

Facultatea: Business si Administrare
Specialitatea: Business si Administrare

Universitatea Dunarea de Jos din Galati

Studiez la moment

Facultatea: Relatii Internationale

Specialitatea: Relatii Internationale si Studii Europene

Cursuri, training-uri

Cursuri de Educatie Financiara
Absolvit In 2020
Organizator: Double Case

Dezvoltare Personala
Absolvit In 2020
Organizator: Cursor
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