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Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana : Fluent
e Rusa : Fluent

Permis de conducere

Cu automobil personal

Jurist/consultant jurist

Despre mine

- cunostinte Tn dreptul civil, penal, contraventional, economic
- cunostinte in psihologie
- dreptul procesual

Experienta profesionala

Jurist - Domeniul judecatoresc - Straseni
Martie 2003 - Prezent - 22 ani 9 luni

- stabilirea sarcinilor si verificarea termenilor de realizare a
sarcinilor;

- instruirea si integrarea noilor angajati in cadrul sectiei;

- elaborarea, modificarea si completarea fiselor de post pentru
specialistii din subordine;

- evaluarea performantei profesionale a functionarilor publici
subalterni;

- asigurarea identificarii necesitatilor de instruire ale
functionarilor publici din cadrul directiei si inaintarea sefului
secretariatului propuneri de instruire a colaboratorilor din cadrul
sectiei;

- asigurarea participarii colaboratorilor la activitatile de instruire,
la stagii, dispute, seminare, conferinte in scopul imbunatatirii
cunostintelor teoretice si practice;

- coordonarea graficului de concedii a colaboratorilor din cadrul
sectiei;

- evidenta stampilelor si sigiliilor si aplicarea acestora pe
documente si actele procesuale judecatoresti.

- monitorizarea procesului de inregistrare si evidenta a cererilor
de chemare n judecata, dosarelor, materialelor judecatorului de
instructie, cererilor de apel si recurs;

- verificarea termenilor de interpelare si expediere a dosarelor,
motivelor tergiversarii expedierii dosarelor sau perfectarii
interpelarilor;

- verifica si contribuie la punerea in executare a dosarelor;
- monitorizarea si transmiterea dosarelor in arhiva institutiei;

- asigurarea gestionarii Programului Integrat de Gestionare a
Dosarelor conform legislatiei in vigoare

- asigurarea generaralizarii din Programul Integrat de Gestionare
a Dosarelor a Modulului electronic de raportare statistica si a
Modulului de masurare a performantelor instantei de judecata si
a rapoartelor statistice complete.

- monitorizarea elaborararii si remiterii trimestriale, semestriale
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si anuale la Consiliul Superior al Magistraturii, Agentia de
Adminstrare a Instantelor Judecatoresti a rapartelor statistice si a
informatiei referitoare la calitatea activitatii judecatorilor privind
infaptuirea actului de justitie.

Traducator - Judecatoria Straseni - Straseni
Aprilie 2005 - Decembrie 2012 - 7 ani 8 luni

- participarea la sedintele de judecata
- traducerea actelor judecatoresti
- traducerea actiunilor, petitiilor, solicitarilor

Specialist Departamentul de Executare -
Judecatoria Straseni - Straseni
Martie 2003 - Aprilie 2005 - 2 ani 2 luni

- prelucrarea si punerea n executare a actelor judecatoresti
- gestionarea procedurilor de executare
- transmiterea procedurilor in arhiva institutiei

Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit In: 2014

Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Drept

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit in: 2012

Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Drept
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