
42 года
Женский
Кишинев
15 000 MDL

ТОП Навыки
Составление договоров · 3
года
Работа с клиентами и
дебиторской
задолженностью · 3 года
А также работать с
кассовыми аппаратами и
банковскими картами · 3
года
Составлять и сдавать
отчетность · 3 года
Обрабатывать первичную
документацию · 3 года
Умение вести кассовую
дисциплину · 3 года

Пожелания
Полный день

Языки
Румынский · Свободно
владею
Русский · Свободно владею
Украинский · Разговорный
Английский · Базовый

Водительское

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Бухгалтер-кассир,
помощник бухгалтера
Обо мне
Трудолюбие, поставленная речь, честность,
ответственность, опрятная внешность,без вредных
привычек, стрессоустойчива, внимательна и хорошая
обучаемость, пунктуальность, упорство.
Читаю художественную и профессиональную литературу,
провожу время с семьей, занимаюсь саморазвитием, люблю
музыку, вяжу.
создание и ведение клиентской базы
заключение договоров
работа с дебиторской задолжностью
управление персоналом
обучение персонала
пользователь ПК, Microsoft Word, Excel
имею опыт работы в программе R-Keeper в общепите, IIKO

Опыт работы

Contabil - casier · Ecosanteh SRL · Кишинев
Май 2022 - Настоящее время · 3 года 4 месяца

Ведение розничных кассовых операций.
Контроль остатков и инкассация.
Маркировка товара
Плановая инвентаризация
Составление и контроль договоров
Контроль по дебиторской задолженности
Составление отчётности по указанию главного бухгалтера
Навыки: Составление договоров, Работа с клиентами и
дебиторской задолженностью, А также работать с
кассовыми аппаратами и банковскими картами, Составлять
и сдавать отчетность, Обрабатывать первичную
документацию, Умение вести кассовую дисциплину

Менеджер отдела по снабжению. · Go&Create
SRL · Кишинев
Май 2021 - Апрель 2022 · 12 месяцев
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удостоверение
Категория: B
С личным авто

анализ и слежением за остатками, подготовка заявки,
уточнение деталей(количество, качество, цена, сроки
поставки и т.д.),поиск поставщиков, анализ цен и продукции
на рынке, налаживание контакта с потенциальным
поставщиком, получение и рассмотрение коммерческого
предложения, организация и сопровождение
переговоров(цена, сроки, условие поставки и т.д.),
сопровождение процессов( оплата, документооборот,
транспортировка, сертификация, таможенное оформление и
сопровождение(если продукт импорт), инвентаризация на
складах производства, слежение движение сырья между
складом и цехами и т.д.

Менеджер продаж - магазин Bliss · "Bemol
Retail" SRL · Кишинев
Ноябрь 2020 - Март 2021 · 4 месяца

Организация работы персонала в торговом зале,
формирование заявки на склад и для местных поставщиков,
получение заявки со склада и от местных поставщиков,
размещение товара на витрине, проверки на наличие
аннотаций и стикеров, ценников, корректность
установленных цен и штрих-кодов в бух.учетах, учет и
ротация товара в торговом зале, организация работы и
проверка в кассовой зоне, общение с клиентами, решение
конфликтных ситуаций с персоналом и клиентами,
формирование графика работы персонала, открытие и
закрытие торгового объекта.

Менеджер ресторана · Сеть ресторанов
''Чайхона №'' Братьев Васильчуков · Москва
Январь 2019 - Сентябрь 2020 · 1 год 9 месяцев

Организация труда сотрудников ресторана, составление их
рабочих графиков и графиков отпусков, поиск новых кадров
и их обучение, аттестация персонала, решение конфликтны
ситуаций с гостями и персоналом,регулярная проверка
технической исправнностленности оборудования и
организация его ремонта\замены в случае его
необходимости, ведение документации, контроль за
соблюдением требований пожарной безопастности, охраны
труда, санитарных норм и правил, контроль качеств товаров
и услуг, обеспечение наличия запасов материальных
ресурсов, их контроля и своевременного пополнения.
Состояла в команде открытия ресторана с нюля, создала и
обучила команду профессионалов по работе с гостями, под
моим руководством выучились и успешно сдали аттестацию
на наставников 6 официантов.

Менеджер зала · Сеть ресторанаов ''Якитория'' -
Москва · Москва
Сентябрь 2013 - Август 2018 · 5 лет

Организация работы персонала, обучение персонала,
ведение документации, общение с гостями и решение
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конфликтных ситуации, контроль за оборудованием
ресторана, контроль за качеством оказываемых услуг.
Создала дружную команду и радушную, гостеприимную
атмосферу в ресторане.

Заместитель генерального директора · SRL
''VOBICOM'' · Чимишлия
Январь 2010 - Апрель 2013 · 3 года 4 месяца

Осуществление контроля за товарооборотом, контроль и
работа с дебиторской задолжностью, контроль и
соблюдение сотрудниками трудовой и производственной
дисциплины, контроль за финансово-хозяйственной
деятельностью компании, составление отчетности,
составление графиков работы, контроль за логистикой.

Региональный менеджер · SRL ''PREMER-SV'' ·
Кишинев
Ноябрь 2007 - Декабрь 2009 · 2 года 1 месяц

Создание и расширение клиентской базы в определенном
регионе, организация поставок товара клиентам,
проведение переговоров, заключение договоров, контроль
документооборота, работа с дебиторской задолжностью,
контроль за сотрудниками филиала, сбор информации о
конкурентах и рынке в регионе, ведение отчетности и
составление планов и контроль их выполнения.
увеличила клиентскую базу на 25%
увеличила прибыль на 20%
создала профессиональную команду

Желаемая отрасль
Продажи / Розничная торговля

Образование: Неполное высшее

МГУ имени И.Креангэ
Год окончания: 2008
Факультет: Психология и педагогика
Специальность: Дошкольная педагогика и психология 

USEM
Ещё учусь
Факультет: Științe economice
Специальность: Contabilitate 

Курсы, тренинги
Бух.учет и аудит
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Год окончания 2010
Организатор: ASEM

Contabilitatea
Год окончания 2024
Организатор: ACAP
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Резюме доступно по адресу: 
https://www.rabota.md/ro/resume/accounting/271976
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