
24 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Fluent

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Ghid, Însoțitoare de bord
Despre mine
Persoană responsabilă , comunicabilă , tolerantă și motivată
pentru cel mai bun rezultat , de-asemenea un bun lucrător de
echipă.
Microsoft Office (Excel PowerPoint Word) - nivel intermedierea
Navigare Internet
Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger
skype)
Zoom
- utilizator experimentat în procesarea informațiilor și
comunicare pe calculator

Experiența profesională

Asistent administrator · “Gate Gourment”
gategroup · Londra
Februarie 2020 - Martie 2020 · 1 lună

-Preluarea apelurilor telefonice și redirecționarea mesajelor de
tip mail sau corespondență de alt fel
-Primirea și satisfacerea nevoilor vizitatorilor
-Plasarea comenzii materialelor si produselor necesare în zona
de răspundere
-Efectuarea programărilor clienților
-Executarea orarului de muncă al lucrătorilor
etc.

Studii: Medii de specialitate

Colegiul Tehnic “Ioan C. Ștefănescu”
Absolvit în: 2019
Facultatea: Drept Frecvență Redusă
Specialitatea: Turism și ospitalitate 
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