
30 ani
Feminin
Chișinău
8 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare
Germană · Comunicare

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Manager
Despre mine
- Microsoft Office;
- 1-C;

Experiența profesională

Manager în vânzări · SRL "Tur - Extern" · Chișinău
Septembrie 2014 - Prezent · 11 ani 5 luni

- Căutarea clienților;
- Primirea apelurilor și a corespondenței;
- Planificarea ședințelor;
- Consultarea cliențiilor pe totul parcursul executării comenzii;
- Compilarea și prelucrarea tuturor documentelor referitoare la
implementarea comenzii.

Office Manager · SRL "IMTC - Constructie" · Chișinău
Iunie 2018 - Iunie 2019 · 1 an 1 lună

- Recepția și procesarea apelurilor telefonice, a mesajelor și a e-
mailului;
- Corespondență de afaceri cu parteneri străini;
- Evidenta și achiziționează materialelor și bunurilor pentru
biroului;
- Întocmirea facturilor;
- Întocmirea unei fișe de timp pentru angajați și pregătirea
tuturor documentelor necesare pentu contabil;
- Pregătirea documentelor pentru angajarea noilor lucratori.

Dispatcher · SRL "Tur - Extern" · Chișinău
Noiembrie 2011 - Septembrie 2014 · 2 ani 11 luni

- Completarea foilor de parcurs;
- Păstrarea registrului de evidenta a foilor de parcurs;
- Primirea apelurilor.

Studii: Superioare
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Universutatea de Stat din Moldova
Absolvit în: 2019
Facultatea: Științe Economice
Specialitatea: Administrarea Afacerilor 

Universutatea de Stat din Moldova
Absolvit în: 2017
Facultatea: Științe Economice
Specialitatea: Marketing și Logistica 

Cursuri, training-uri
Principiile contabilității și impozitării în Republica
Moldova
Absolvit în 2016
Organizator: Asociația Contabililor și Auditorilor Profesioniști din
RM

1-C Contabilitate 8.3
Absolvit în 2016
Organizator: Asociația Contabililor și Auditorilor Profesioniști din
RM
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