
24 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Flexibil

Limbi
Română · Mediu
Rusă · Fluent
Engleză · Mediu

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Копирайтер
Despre mine
На данный момент работаю официально, но ищу
дополнительный заработок, как фриланс или part-time. Хочу
себя реализовывать либо в редакции, издательстве и
писательстве. Либо быть вовлеченной в чьем-то бизнесе,
чтобы мы вместе его развивали (может даже с начала).
Excel 3/5
Google doc 4/5
Bitrix 4/5
Word 4/5
1C 3/5
Canva 3/5

Experiența profesională

Data Analytic Manager/ Control Department ·
Unifun International SRL · Chișinău
Aprilie 2023 - Octombrie 2023 · 6 luni

Работа в Битрикс
Работа в Skype
Подготовка ежедневного плана и вечернего отчета
Анализ информации, данных
Собирать и структурировать данные в отчет.
Взаимодействие с другими коллегами из других отделений.
Контроль сдачи отчетов коллег, других сотрудников всей
компании.
Были ежедневные, рутинные задачи и отчеты, были
ежемесячные.

Офис-менеджер · II "Vlad Neahin" (Millomania) ·
Chișinău
Februarie 2022 - Septembrie 2022 · 8 luni

1) введение деловой корреспонденции
2) работа с первичной бухгалтерией документацией в
программе 1С
3) подготовка накладных,счет-фактур,списание материалов
4) ведение делопроизводства,подготовка различных
отчетов, обеспечение чистоты и порядка в офисе, оператор
интернет-магазина
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5) оформление заказов и взаимодействие с работниками
склада, общение с покупателями, клиентами
6) оформление интернет-магазина (выгрузка товаров на
сайт, описание товаров, взаимодействие с фотографом и веб-
дизайнером)

Studii: Medii

Лицей Михай Греку
Absolvit în: 2020
   

Государственный Университет Молдовы (USM)
Studiez la moment
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