
40 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Jurist / Юрист
Despre mine
- Persoana energica, dinamica, responsabila, organizata
- Nivel sporit de atentie si acuratete
- permis de conducere cat.B

Experiența profesională

Администратор · S.R.L. "GOOD AUTOSERVICE" ·
Chișinău
Noiembrie 2017 - Prezent · 8 ani 1 lună

- relații cu furnizorii
- organizarea și împărțirea atribuțiilor angajaților
- controlul juridic al activității companiei
- reprezentarea intereselor în diferite organe, organizaţii și
instituţii;
- întocmirea, analiza şi revizuirea contractelor, regulamentelor
interne, etc.

Asistent notar · Notar public Tatiana Ungureanu ·
Chișinău
Februarie 2012 - Noiembrie 2017 · 5 ani 10 luni

- Relaţii clienţi
- Efectuarea lucrărilor de secretariat (stenograme, procesarea
texte)
- Redactarea proiectelor de contracte, care urmează a fi
autentificate notarial şi de alte acte notariale
- Lucrări de arhivă
- Prelucrarea corespondenţei emise şi primite

Studii: Superioare

Academia de Administrare Publică de pe lîngă
Președintele Republicii Moldova
Absolvit în: 2010
Facultatea: Management
Specialitatea: Științe economice 
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ASEM
Absolvit în: 2008
Facultatea: Drept
Specialitatea: Drept economic 
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