2 42 ani
@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time

Limbi
¢ Romana : Fluent
e Rusa - Mediu

Permis de conducere
Categoria: B

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Jurist

Despre mine

Cunoasterea legislatiei RM;

- responsabilitate, punctualitate;

- abilitati de utilizare PC;

- abilitati de formulare a cererilor, demersurilor, scrisorilor,
raspunsurilor, etc;

-experienta de lucru in instantele de judecata.

Experienta profesionala

asistent judiciar - Judecatoria Chisinau - Chisinau
Decembrie 2008 - Prezent - 17 ani

Exercitarea lucrarilor de secretariat in conformitate cu
standardele stabilite;

- Asigurarea participantilor la proces accesul la materialele
dosarului

- Intocmirea rapoartele statistice privind rezultatele activitatii
instantei;

- Asigurarea transmiterea dosarelor in arhiva judecatoriei;
Punerea n aplicare a actelor legislative si normative;

- Acordarea sprijinului necesar judecatorului la exercitarea
actului de justitie;

- Asigurarea suportului organizational si tehnic pentru buna
desfasurare a procesului de judecata;

- Intocmirea actelor de procedura in strictd conformitate cu
prevederile codurilor de procedura civila,

penala si contraventional, necesare pregatirii cauzei spre
examinare;

- Coordonarea procesului de optimizare a circuitului
documentelor si de control al executarii acestora;

- Asigurarea procesului de gestionare a documentelor la nivelul
instantei, propunerea solutiilor de

optimizare a acestuia;

- Asigurarea activitatii administrative si organizatorice a instantei
judecatoresti;

- Pregatirea actelor normative si informatiei necesare
judecatorului pentru examinarea cauzelor;

- Verficiarea actelor prezentate si anexate la materialele cauzei
de catre participantii la proces;

- Elaborarea proiectelor actelor procesuale;

- Asigurarea depersonalizarii hotaririlor si publicarea lor pe

Pagina 1 din 2



pagina web a instantei judecatoresti; s.a

Studii: Superioare

Academia de Politie ”"Stefan cel Mare”
Absolvit in: 2008

Facultatea: Drept

Specialitatea: Magistru in drept

usm

Absolvit in: 2007

Facultatea: Facultatea de Drept
Specialitatea: Drept

Cursuri, training-uri

Seminare de formare continua
Organizator: Institutul National de Justitie
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