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Despre mine
abilitati de comunicare, flexibila, adaptabila, onesta amabila,fac
sport si citesc
responsabila, punctuala, lucru in echipa, sociabila
cunosterea calculatorului si a tehnicii de birou
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elaborarea contractelor conform legislatiei comerciale si civile,
reprezentarea intereselor companiei in instantele de judecata si
in diferite institutii si organizatii, intocmirea scrisorilor cu
caracter diferit catre alte organizatii, reclamatiilor, analiza
contractelor de munca intre companie si angajati si propunerea
solutiilor pentru buna desfasurare a activitatii;
analizarea si aprobarea tuturor documentele furnizate de
celelalte departamente si oferirea de consultanta juridica cu
privire la subiectele expuse;
actualizarea permanenta a informatiilor referitoare la noile
modificari de legislatie si punerea la dispozitie catre persoanele
interesate din organizatie noile informatii , solutionarea
problemelor aparute in activitatea companiei din punct de
vedere legal;
verificarea, avizarea, inregistrarea si tinerea evidentei
contractelor , precum si debite neachitate ale societatii,
evidenta, corespondenta si arhivarea actelor societatii;
сonlucrarea permanenta cu agentii economici pentru lichidarea
restantelor si a modului, daca sunt multumiti de activitatea pe
care o desfasoara societatea, actualizarea si tinerea evidentei a
tuturor actelor ce tin de activitatea intreprinderii (autorizatii,
licente etc.) etc.

Studii: Superioare

USM
Absolvit în: 2006
Facultatea: Drept
Specialitatea: drept penal 
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