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Manager oficiu
Despre mine
Curriculum Vitae
Informații personale
Nume/Prenume Scurtu Vladimir
Adresa or.Chișinău, str.Pajurii 3, ap13
Tel 068371271 E-mail vladscurtu@mail.ru
Data nașterii 27/01/1989
Studii Superioare Universitatea Cooperatist Comercială din
Moldova, facultatea Contabilitate si Informatică economică
Specialitatea Informatică aplicată in economie
Perioada 2008-2011
Locul de muncă vizat Manager de oficiu /Șef echipă /
Specialist/Supervisor/
Experiență profesională
Perioada 2014
Funcția sau postul ocupat Specialist Direcția Tehnologii de
Inspecții
Activități și responsabilități Participarea la lucru de evidență a
rapoartelor al Inspecții muncii
Participarea la lucru de sinteză a al Inspecții Muncii
Participarea la monitorizarea tuturor rapoartelor
lunare/trimestriale/anuale Răspunderea la scrisori oficiale
(Agenții/Ministere/Întreprinderi)
Perioada 2013-2014
Funcția sau postul ocupat Supervisor
Activități si responsabilități Selecție de personal impreuna cu
seful departamentului
Planificarea zilei de lucru personal cit si al personalului
Monitorizarea punctelor de lucru
Raportare sistematică conducerii
Numele angajatorului Diligens SRL
Perioada 2012-2013
Funcția sau postul ocupat Reprezentant achiziții clienți
Activități si responsabilități Completarea chestionarelor pe teren
prin metoda
interviului, colectînd datele clienților METRO.
Înregistrarea datele noilor clienți pentru completarea și
eliberarea legitimațiilor de client pe baza actelor.
Completarea si prezentarea zilnică a rapoartelor de vizită
la clienți.
Numele angajatorului METRO CASH&CARRY Moldova
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Perioada 2008-2012
Funcția sau postul ocupat Administrator sere ( Producere-
rasad/legume)
Activități si responsabilități Administrarea afacerii
,/producere/achiziții.
Asigurarea promovarii si vînzării directe a produsului.
Prospectarea pieții pentru identificarea potențialilor
Clienți.
Numele angajatorului Individual
Perioada 2005-2007( Activam pe timp de vara, in vacanta)
Funcția sau postul ocupat Institutul de Cercetări Știintifice din
Porumbeni(3 luni
pe timp de vara-laborant).
Controlor firma de spaghete( 3luni)
Asamblor firma de mobila(3 luni)
Abilități Vorbesc limba: romana bine,rusa fluent si putin engleza.
Permis de conducere: categoria: B/C.
Livret militar: Sergent
Curs de inițiere a afacerii: Certificat de participare(
Planificare management/marketing/personal)
Cunoștințe in PC ( WORD/ EXCEL/ ACCESS/ Internet etc)
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