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Caut lucru
Despre mine
.
ФИО: Axentii Ana
Пол: Женский
Возраст: 25 лет / 08/08/1987/
Гражданство: Р.Молдова
Место проживания: г. Кишинев /
Тел: Дом. __ ___ ___/ Моб. 068453264
E-mail:
Условия труда
Занятость Полная
График работы Полный день
Образование
Высший Юридическое специальность: Юрист экономист
Владение иностранными языками
Английский язык – разговорный базовый/ Уровень / 8 /
Русский язык – разговорный базовый/ Уровень / 12 /
Румынский язык – разговорный базовый/ Уровень / 12 /
Опыт работы
Romceram Grup “ SRL
Director Adjunc. Поддержка жизнедеятельности офиса,
активная работа на специализированных выставках,
ведение документооборота по части делопроизводства,
административно-хозяйственая деятельность переведена на
должность Director de vinzari . Основные обязанности:
Создание счетов и расходных накладных на оборудование в
базе 1С «Предприятие». Отслеживание денежных потоков:
распределение банковских платёжных поручений и
наличных приходов в базу «Предприятие» с подготовлением
итоговых статистических данных. Обработка и проверка
расходных накладных . Переговоры с клиентами (c
использованием презентационной подачей информации).
Ведение договорной агентской базы с поставщиками.
Разработка, заказ продукции, организация и проведение
корпоративных мероприятний. Подготовка отчетных
документов.
“JLC” AO Отдел кадров.
Профессиональные навыки и знания
Уверенный пользователь ПК со знанием основных офисных
программ
Дополнительные сведения
Интересы и увлечения: Спорт, музыка, литература, танцы,
путешествия.
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Личные качества и дополнительная информация: Легко
обучаема, добросовестна, исполнительна, инициативна,
энергична, трудолюбива, коммуникабельна, ответственна,
терпелива, доброжелательна. Загранпаспорт/ Права/
Судимости нет / Детей нет / В браке не состою.
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