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Менеджер,
администратор
Despre mine
Опыт работы:
01.04.2012-04.06.2012 ООО “Grape Valley” –Должность:
мененджер. Обязанности: работа с офисной техникой,
курьерские обязанности, работа с документацией, выезды
на объекты фирмы, общение с клиентами и сотрудниками и
партнёрами фирмы, ведение переговоров.
07.02.2011-16.09.2011 ЗАО «Т.Б.М.» - поставка
комплектующих и фурнитуры для производства окон,
дверей, стеклопакетов и мебели. Должность: кладовщик-
комплектовщик. Обязанности: приём и расстановка товара,
комплектация и выдача заказов, проверка документов.
01.10.2010-31.11.2010: ООО «Мушет Н.» Должность:
колорист. Обязанности: компьютерный подбор краски для
авто.
01.07.2009-31.08.2010: ООО «Debut-Sor» Должность:
мерчендайзер, менеджер по продажам, экспедитор.
Обязанности: подготовка и организация выставок,
заключение договоров, наработка клиентской базы,
общение с клиентами, доставка товара, посещение
магазинов, ведение отчетной документации.
01.09.2007-01.06.2009: ООО «Master Game» Должность:
администратор. Обязанности: решение конфликтных
ситуаций, общение с клиентами напрямую и по телефону,
подбор и управление персоналом, обучение сотрудников,
организация работы филиалов, работа в команде, полная
комплектация рабочих помещений, контроль качества
работы.
16.07.2003-01.09.2007: ООО «Master Game» Должность:
кассир-оператор. Обязанности: общение с клиентами,
работа с кассовым аппаратом,
01.09.2001-10.07.2003: ООО «Reneco El» Должность: кассир-
оператор. Обязанности: прямое общение с клиентами.
Образование:
1996-2001: Кишинёвский Государственный Университет,
факультет - юридический.
1993-1996: Новоселицкий районный лицей, г. Новоселица,
Черновицкая обл., Украина.
1985-1993: Русская средняя школа №2, г. Криулень,
Республика Молдова.
Дополнительная информация:
Языки: Русский - родной
Румынский – письменный, разговорный
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Украинский – письменный, разговорный
Английский – разговорный.
Компьютер: PC- опытный пользователь, Windows XP, MS
Office (Word, Excel, Power Point), Internet. Легко осваиваю
новые ПО.
Водительские права категории «B». Есть личный
автомобиль. Без вредных привычек.
Личные качества: трудолюбивый, коммуникабельный,
обучаемый, исполнительный, организованный,
целеустремлённый, добросовестный, активный, энергичный,
пунктуальный, ответственный, внимательный, аккуратный.
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