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Vice director

Despre mine

Curriculum Vitae

INFORMATII PERSONALE JIn4yHble gaHHble
Nume

d.1.0.

Caruntu Lilia Dumitru

Adresa

Appec Mun. Chisinau, str. Cornului 9/2, ap. 9a
Telefon

TenedgoH

060 820 999, 022 60 63 04

E-mail

liliana_caruntu2005@yahoo.com
Nationalitate

HaunoHanbHOCTb

Moldoveanca

Data nasterii

HaTa poxgeHus

24 decembrie 1971

EXPERIENTA

PROFESIONALA

OnbIT paboTbl

Perioada:

Mepuopn

decembrie 1989 - iunie 1990

Numele si adresa angajatorului:
PaboTtomaTesnb:

Biblioteca Republicana Tehnico-Stiintifica
Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Bupg peatenbHOCTM Wan MecTto paboThbl:
Sectia Relatii cu clientii personae fizice
Postul ocupat:

HONKHOCTB:

Bibliotecar

Principalele activitati:

Evidenta si contrlol abonati

Perioada:
Mepuopn
Noiembrie 1997 - septembrie 1999
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Numele si adresa angajatorului:
PaboTopaTens:

Universitatea de Stat din Moldova

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Bupg peatenbHOCTM Wan MecTo paboThbl:
Sectia Studii

Postul ocupat:

oM KHOCTb:

Colaborator

Principalele activitati:

Monitorizarea si coordonarea procesului de Tnvatamant (studii
universitare)

Evidenta corespondentei

Elaborarea orarului de studii

Perioada:

Mepuopn

Septembrie 1999 - august 2001

Numele si adresa angajatorului:

PaboTopaTens:

Universitatea de Stat din Moldova

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:

Bupg peatenbHOCTN Wan MecTo paboThbi:

Departamentul Cercetari Stiintifice si Studii Postuniversitare
Postul ocupat:

LOo/KHOCTb:

Inginer cat.l

Principalele activitati:

Monitorizarea si coordonarea procesului de Tnvatamant (studii
postuniversitare - masterat)

Evidenta corespondentei

Elaborarea si publicarea materialelor stiintifice

Perioada:

Mepuopn

august 2001 - decembrie 2001

Numele si adresa angajatorului:
PaboTomaTens:

Institutul International de Management
Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Buno nesatenbHOCTU UanM MecTo paboThl:
Biroul administrativ

Postul ocupat:

Lo/KHOCTb:

Consilier

Principalele activitati:

Asistenta in probleme organizationale si educationale

Perioada:
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Mepwnopn

decembrie 2001 - septembrie 2002
Numele si adresa angajatorului:
PaboTopaTens:

Institutul International de Management
Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Bup peatenbHOCTUN nam MecTto paboThbl:
Serviciul Studii Preuniversitare

Postul ocupat:

JOnKHOCTb:

Director

Principalele activitati:

Managementul educational

Perioada:

Mepuopn

septembrie 2002 - noiembrie 2004

Numele si adresa angajatorului:

PaboTonaTens:

Universitatea de Stat din Moldova

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:

Bupg peatenbHOCTU nan MecTto paboThbi:

Departamentul Cercetari Stiintifice si Studii Postuniversitare
Postul ocupat:

Lo/KHOCTb:

Inginer-coordonator

Principalele activitati:

Monitorizarea si coordonarea procesului de Tnvatamant (studii
postuniversitare - masterat, doctorat)

Evidenta corespondentei

Elaborarea si publicarea materialelor stiintifice

Traduceri, corectare

Perioada:

Mepuopn

aprilie 2005 - februarie 2008

Numele si adresa angajatorului:

PaboTopaTens:

Organizatia Obsteasca ,,Casa Noastra - Chisinau”
Tipul activitatii sau sectorul de activitate:

Buao nesatenbHOCTN nnm MecTo paboThl:
Departamentul Proiecte, Agentia de Plasare in cimpul muncii
Postul ocupat:

Lo/KHOCTb:

Coordonator proiecte, director agentie
Principalele activitati:

Selectarea si evidenta personalului

Emiterea ordinelor

intocmirea contractelor de munca
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Evidenta si coordonarea activitatii colaboratorilor
Evidenta si mentinerea relatiilor permanente cu membrii
organizatiei

Tratative si negocieri

Organizarea intalnirilor de afaceri

Emiterea corespondentei oficiale

Coordonarea proiectelor sociale, culturale si sportive
Organizarea activitatilor distractiv-culturale
Elaborarea scenariilor

Prezentarea concertelor si programelor culturale
Elaborarea articolelor pentru ziarul organizatiei

Coordonarea sedintelor de lucru, conferintelor tematice, meselor
»rotunde” etc.

Elaborarea programelor de activitate

Planificarea curenta si de durata

Perioada:

Mepuopn

februarie 2008 - octombrie 2008

Numele si adresa angajatorului:

PaboTomaTens:

IM ,,Royal Mart” SRL

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:

Buno nesatenbHOCTU nam MecTo paboThl:

Comert

Postul ocupat:

LOo/KHOCTb:

Director comercial

Principalele activitati:

Activitati de marketing si cercetarea pietei de desfacere
Negocieri de afaceri si incheierea contractelor de vinzare a marfii
Evidenta platilor si elaborarea graficelor de achitari
Organizarea expozitiilor cu prezentare si vinzari

Alte activitati gospodaresti

Perioada:

Mepuopn

octombrie 2008 - martie 2009

Numele si adresa angajatorului:
PaboTopaTenb:

IM ,,Royal Mart” SRL

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Bna pearenbHOCTU Wan MecTo paboTbl:
Comert

Postul ocupat:

LHo/KHOCTb:

Director executiv

Principalele activitati:

Atragerea investorilor pentru activitate in comun
Legalizarea marfii (import)
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Elaborarea materialelor pentru site-ul intreprinderii
Negocieri de afaceri

Suplinirea functiei de director in lipsa acestuia

Alte activitati organizatorice

Perioada:

Mepunon

iunie 2009 - prezent

Numele si adresa angajatorului:
PaboTonmaTens:

»Zavulan & Co” SRL

Tipul activitatii sau sectorul de activitate:
Bupg peatenbHOCTN Wan MecTto paboThbl:
Producere, comert

Postul ocupat:

LOo/IKHOCTb:

Vice-director

Principalele activitati:

Planificarea afacerii

Managementul intreprinderii

Procurarea materiei prime si incheierea contractelor de vinzare a
produselor finite

Managementul resurselor financiare

Managementul resurselor umane

Activitati de marketing (publicitate, expozitii)
Contabilitate primara etc.

EDUCATIE S| FORMARE

OBPA30OBAHUE

Perioda:

Mepwvogn:

1989 - 1994

Numele si tipul institutiei de invatamant:

Ha3BaHune n Tun y4pex oeHuns:

Universitatea de Stat din Moldova

Domeniul studiat / aptitudini ocupationale:

Facultatea: Istorie. Specialitatea: Istoric, profesor de istorie
Nivelul de clasificare al formei de instruire / invatamant):
Diploma studii superioare complete (iunie 1994)

Perioada

Mepuopn

1998 -1999

Numele si tipul institutiei de invatamant:

Ha3BaHue 1 TUn y4pe K jeHuns:

Universitatea de Stat din Moldova

Domeniul studiat / aptitudini ocupationale:

Facultatea Istorie. Studii postuniversitare de masterat.
MODULE DE INSTRUIRE

Martie 2009 / martie 2011
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Organizatia pentru Dezvoltarea Sectorului intreprinderilor Mici si
Mijlocii (ODIMM)

“Planificarea afacerii”

Aprilie 2009

Organizatia pentru Dezvoltarea Sectorului intreprinderilor Mici si
Mijlocii (ODIMM)

“Managementul resurselor umane si Legislatia muncii”

lulie 2009

Organizatia pentru Dezvoltarea Sectorului intreprinderilor Mici si
Mijlocii (ODIMM)

“Managementul financiar”

lanuarie 2011

Organizatia pentru Dezvoltarea Sectorului intreprinderilor Mici si
Mijlocii (ODIMM)

“Legislatia muncii”

Februarie 2012

International Business Trainings ,EVENDA"
“Efficient Financial Management”

Limba materna

PogHom a3bIK

Romana

Limbi straine cunoscute

MIHOCTpaHHble A3blkK Rusa

Aptitudini si competente

tehnice

TexHu4yeckne cnocobHocTwn Utilizarea calculatorului - nivel
avansat, 1C

Abilitati si calitati profesionale si personale

JlnyHble n npodeccnoHanbHblie kadyecTBa ¢ Carismatica, activa,
energica, disciplinata, constiincioasa, prietenoasa, constructiva,
competenta, punctuala, simt de intreprinzator, responsabila,
gindire pozitiva, echilibrata si hotarata

 Abilitati de comunicare Tnalta

* Creativitate

e Capacitati de insusire permanenta a conostintelor noi din
domeniu

e Capacitate de lucru independent si in colectiv

* Flexibilitate si capacitate de trecere rapida de la o activitate la
alta

* Bine organizata si bun organizator
 Stapinire de sine si capacitati de ocolire a conflictelor

« Intotdeauna depun efortul pentru a-mi realiza la maximum
potentialul

Conducator AUTO cat. B
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