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Менеджер по
закупкам, логист
Despre mine
CV
1. Воронка Инна Ивановна, 36 лет
2. - г. Кишинёв, район Ботаника, бул. Траян, моб.тел:
79719429
- дата рождения: 18.08.1975
- Замужем, сыну 13 лет.
3. Окончила:
английский язык – Пост Университет, 1999-2001гг.
факультет – физика. Гос. Университет, 1992-1998гг.
Опыт работы:
4. инженер по маркетингу,
фирма ООО “Energie”, 12/2002г. до 9 03/2006г.
В мои обязанности входило общение с клиентами,
заключение договоров, знание технической характеристики,
документации и цен производимого нами оборудования и
т.д.;
Являлась представителем компании на выставках;
Работала с таможней;
5. Менеджер,
ООО «Cotelnic-Agro», 04/ 2006г. до 12/2006г.
В мои обязанности входило: принять заказ от клиента,
найти, посредством Интернета, производителей
необходимого товара (в основном моими направлениями
были – Россия, Украина), заключение договоров, как с
производителями товара, так и с заказчиками.
Прослеживание исполнения условий, сроков поставки,
оплаты договора и получения всей документации,
упомянутой в договоре.
6. Начальник отдела логистики
С февраля 2007г по настоящий момент работаю в фирме,
занимающейся поставками и продажами автомасла и
автозапчастей.
В мои обязанности входит: контроль за остатками товара на
складах, работа с магазином и СТО по обновлению
ассортимента, составление корректного заказа, переписка с
поставщиками, заключение договоров, отслеживание
правильного оформления документов, сопровождающих
груз; поиск транспорта, расчет таможенных платежей,
подготовка документов для таможенной очистки грузов,
курирование и участие в таможенной очистке.
Сертификация продуктов.
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Свободно работаю на компьютере, отлично владею Word,
Exel,а также 1С 8.0, TecDoc – программа по подбору
запчастей, пользуюсь интернетом, работаю со сканером,
принтером, ксероксом, факсом.
Характер спокойный, терпеливый, с удовольствием работаю
в коллективе, легко обучаюсь.
Русский – родной язык, Румынский – разговорный уровень,
Английский – ср. уровень.
ivoronca@gmail.com
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