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Jurist
Despre mine
Ofer consultatie juridica in dreptul comercial, dreptul muncii ,
dreptul fiscal . Pret accesibil pentru orice persoana. Tel de
contact 078410821, e-mail : anaid.2184@rambler.ru
CV
Date personale
Numele: Usatii Diana
Data nasterii:05.02.1984
Telefon: 078410821
e-mail:anaid.2184@rambler.ru
Studii
1990-1999 Liceul Teoretic ,,Gh.Asachi’’ din or.Ungheni
1999-2002 Liceul de limbi straine si informatica,,Basarabia’’din
or.Ungheni
2002-2006 Universitatea de Stat
Facultatea Relatii Internationale, Stiinte Politice si
Administrative
Specialitatea: ,,Relatii Internationale si Limbi Straine ’’
2009-2011- Universitatea de Stat din Moldova Facultatea Drept.
Masterat Drept Economic
2011- cursuri de contabilitate 1C +impozitarea
2007-2011- la moment lucrez în calitate de secretar-referent la o
Companie farmaceutică + specialist secţia-cadre responsabilă
de:
- perfectarea si evidenta documentatiei de personal;
-intocmirea dosarelor personale, fise personale, statele de
personal , instructiuni de functii conform statelor de personal,
-contracte individuale de munca, contracte individuale de
raspundere materiala, contracte de vinzare –cumparare, contract
de cesiune, contract de arenda, pretenţiile.
-tabele de evidenta, foi de deplasare, formulare REV
-ordine de angajare, ordine de concedii, demisionare a
angajatilor.
-cunostinte la un nivel avansat Legislatia Muncii, Codul Fiscal
Permis de conducere categoria B.
Utilizarea Pc: Windows, Microsoft Office (Word, Excel), Internet,
Corel Draw
Traininguri:
-organizat de Camera de Comert si Industrie din RM ”Rolul Curtii
de Arbitraj „
Limbi straine
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Romană (materna), l.engleză (nivel avansat), rusă (nivel
avansat),
germană (mediu)
Competenţe:
Competenţe profesionale: punctualitate, responsabilitate,
seriozitate, comunicabilitate, folosirea deprinderilor acumulate,
analiză şi luarea deciziilor, lucru in echipa.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

CV disponibil pe adresa: https://www.lucru.md/ru/resume/law/88621 Pagina 2 din 2

http://www.tcpdf.org
https://www.lucru.md/ru/resume/law/88621

