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Despre mine

CURRICULUM VITAE
RAILEANU

Ana

20.12.1984

necasatorita

or. Chisinau, str.Gh. Madan, 50, ap. 66
nicoleta84@mail.ru
ana_raileanu84@yahoo.com
464935

079583537

STUDII SI CALIFICARI

2007- Curs de secretar-operator la Centrul de studii
\"RomExpress\";

2002 - 2006 - Institutul de Studii Politice si Relatii Internationale
facultatea: Stinte Politice,

specialitatea: politologie si instruire juridica

CUNOSTINTE S| ABILITATI PROFESIONALE

Lucrul cu calculatorul: MS Windows: Word, Excel, E-mail, Internet
typing (110 de batai intr-un minut),

lucrul de birou, bazele lucrului cu documente referitoare la
cadre, cunosc psihologia comunicarii si eticheta de afaceri

CALITATI PERSONALE

comunicativa, perseverenta, sociabila, spirit creativ,
sunt flexibila pentru cunostinte noi,
autoperfectionare permanenta

POSEDAREA LIMBILOR

romana - materna

rusa - la nivel de comunicare

PASIUNI

Sa citesc si sa ascult muzica
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