2 45 ani
@ Feminin
© Chisinau

Preferinte

e Full-time
« in locatia angajatorului
e Hibrid (Oficiu/Acasa)

Limbi
e Romana : Fluent
e Rusa - Fluent

Permis de conducere

Categoria: B
Cu automobil personal

Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

Specialist Resurse
umane

Despre mine

Experienta in administrarea personalului, sunt serioasa,
disciplinata, atenta la detalii, empatica, cu respect fata de
oameni, energica, capabila de a lua decizii, abilitati de a
organiza activitatea, a lucra in echipd, Tnvat usor si repede
lucruri noi.

Microsoft Office, utilizarea tehnicii de birou,

Experienta profesionala

Specialist Resurse Umane/ CneumanucTt no
kaapam, HR Manager - S.C. Gara Nord S.A. -
Chisinau

Martie 2005 - Prezent - 20 ani 9 luni

Cunostinte in domeniul legislatiei muncii, si a lucrului de
secretariat

- Elaborarea ordinelor privind angajarea, transferul, demisia,
concedierea, acordarea tuturor tipurilor de concedii;

- Elaborarea fiselor de post;
- Evidenta timpului de munca;

- Intocmirea CIM cit si a acordurilor suplimentare la acestea, si
intocmirea contractelor de responsabilitate materiala.

- Intocmirea si evidenta dosarelor personale
si alte atributii ce tin de domeniul Resurselor Umane
3HaHMe TPyOOBOro 3aKoHO4aTesIbCTBa, AE/I0NPON3BOACTBO,

1. Mpukasbl (Npuem, yBosibHEHME, NepeMeLleHne, BCe BUAbI
oTnycKa)

2. CocTaB/ieHNe OO0JIXXKHOCTHbIX 00s13aHHOCTEN

3. CocTaBsieHNe KOHTPaKTOB U MNPUJIOXKEHU (TPYLOBON N O
MaTepuasibHON OTBETCTBEHHOCTN)

4. Y4yeT paboyero BpeMeHwu
5. JlnyHble pena paboTHMKOB
n opyrve o683aHHOCTU AAHHON OO/HKHOCTH

Domeniul dorit

¢ Resurse Umane
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Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit in: 2008

Facultatea: Drept

Specialitatea: Drept

Cursuri, training-uri

Specialist Resurse Umane
Absolvit in 2020
Organizator: HR Portal
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