
IS
45 ani
Feminin
Chișinău

Preferințe
Full-time
Part-time
Fără program
Flexibil
În locația angajatorului
Hibrid (Oficiu/Acasă)

Limbi
Română · Fluent
Rusă · Fluent

Permis de conducere
Categoria: B
Cu automobil personal

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Specialist Resurse
umane
Despre mine
Experiență în administrarea personalului, sunt serioasă,
disciplinată, atentă la detalii, empatică, cu respect faţă de
oameni, energică, capabilă de a lua decizii, abilități de a
organiza activitatea, a lucra in echipă, învăţ uşor şi repede
lucruri noi.
Microsoft Office, utilizarea tehnicii de birou,

Experiența profesională

Specialist Resurse Umane/ Специалист по
кадрам, HR Manager · S.C. Gara Nord S.A. ·
Chișinău
Martie 2005 - Prezent · 20 ani 9 luni

Cunostinte in domeniul legislatiei muncii, si a lucrului de
secretariat
- Elaborarea ordinelor privind angajarea, transferul, demisia,
concedierea, acordarea tuturor tipurilor de concedii;
- Elaborarea fișelor de post;
- Evidența timpului de muncă;
- Întocmirea CIM cît și a acordurilor suplimentare la acestea, și
întocmirea contractelor de responsabilitate materială.
- Întocmirea și evidența dosarelor personale
și alte atribuții ce țin de domeniul Resurselor Umane
Знание трудового законодательства, делопроизводство,
1. Приказы (прием, увольнение, перемещение, все виды
отпуска)
2. Составление должностных обязанностей
3. Составление контрактов и приложений (трудовой и о
материальной ответственности)
4. Учет рабочего времени
5. Личные дела работников
и другие обязанности данной должности

Domeniul dorit
Resurse Umane
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Studii: Superioare

Universitatea de Stat din Moldova
Absolvit în: 2008
Facultatea: Drept
Specialitatea: Drept 

Cursuri, training-uri
Specialist Resurse Umane
Absolvit în 2020
Organizator: HR Portal
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