
21 ani
Feminin
Chișinău

TOP Competențe
Analiza datelor și
monitorizarea KPI-urilor · 1
an
Autonomie și gândire
analitică · 11 luni
Coordonarea echipelor și a
sarcinilor operaționale · 11
luni
Managementul proiectelor · 
11 luni
Lucrul eficient sub presiune
· 5 luni
Planificarea și organizarea
producției · 5 luni

Preferințe
Full-time
În locația angajatorului

Limbi
Română · Nativ
Rusă · Fluent
Engleză · Comunicare
Spaniolă · Fluent

Competențe
Analiza datelor și monitorizarea
KPI-urilor
Microsoft Excel

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Manager de oficiu
Despre mine
Licențiată în Management, cu experiență în gestionarea
administrativă a proiectelor, controlul costurilor și coordonarea
operațională. Proactivă, organizată și cu o mare capacitate de
adaptare. Interesată să mă dezvolt în domeniul administrarii,
aducând competențe în planificare, analiză de date și
optimizarea proceselor.

Experiența profesională

Manager de oficiu · Multireformas Navarra · Spania
Noiembrie 2024 - Prezent · 11 luni

- Controlul bugetelor, costurilor și facturării lucrărilor.
- Coordonarea cu furnizorii, clienții și echipele de lucru.
- Elaborarea documentației tehnice și administrative.
- Urmărirea fișelor de lucru, avizelor de însoțire și certificărilor.
Competențe: Autonomie și gândire analitică, Coordonarea
echipelor și a sarcinilor operaționale, Managementul proiectelor

Patiseră · Pastelería Larramendi · Spania
Septembrie 2024 - Ianuarie 2025 · 5 luni

- Prepararea produselor de patiserie artizanală.
- Servirea clienților la tejghea și casa de marcat.
- Curățenia și organizarea laboratorului.
- Controlul stocului de materii prime și reaprovizionarea.
Competențe: Lucrul eficient sub presiune, Planificarea și
organizarea producției, Tehnici de decorare și finisare

Moderator de Conținut · Teleperformance · Brasov
Octombrie 2022 - Octombrie 2023 · 1 an 1 lună

- Revizuirea conținutului din rețelele digitale conform politicilor
interne.
- Identificarea îmbunătățirilor în procese și instrumente.
- Respectarea indicatorilor cheie de performanță (KPI-uri).
Competențe: Analiza datelor și monitorizarea KPI-urilor
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Word și sisteme ERP

Permis de conducere
Categoria: B

Domeniul dorit
Bancar / Financiar / Economic

Studii: Superioare

Universitatea Spiru Haret
Absolvit în: 2025
Facultatea: Stiinte Economice
Specialitatea: Management 

Cursuri, training-uri
Curs Superior în Patiserie și Design în Afaceri
Gastronomice
Absolvit în 2025
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