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TOP Competente

e Analiza datelor si
monitorizarea KPI-urilor - 1
an

e Autonomie si gandire
analitica - 11 luni

e Coordonarea echipelor si a
sarcinilor operationale - 11
luni

¢ Managementul proiectelor -
11 luni

e Lucrul eficient sub presiune
-5 luni

e Planificarea si organizarea
productiei - 5 luni

Preferinte

e Full-time
« in locatia angajatorului

Limbi

Romana - Nativ

Rusa - Fluent
Engleza - Comunicare
Spaniola : Fluent

Competente

e Analiza datelor si monitorizarea
KPI-urilor

¢ Microsoft Excel

Manager de oficiu

Despre mine

Licentiata Tn Management, cu experienta in gestionarea
administrativa a proiectelor, controlul costurilor si coordonarea
operationala. Proactiva, organizata si cu o mare capacitate de
adaptare. Interesata sa ma dezvolt in domeniul administrarii,
aducand competente in planificare, analiza de date si
optimizarea proceselor.

Experienta profesionala

Manager de oficiu - Multireformas Navarra - Spania
Noiembrie 2024 - Prezent - 11 luni

- Controlul bugetelor, costurilor si facturarii lucrarilor.

- Coordonarea cu furnizorii, clientii si echipele de lucru.

- Elaborarea documentatiei tehnice si administrative.

- Urmarirea fiselor de lucru, avizelor de insotire si certificarilor.

Competente: Autonomie si gandire analitica, Coordonarea
echipelor si a sarcinilor operationale, Managementul proiectelor

Patisera - Pasteleria Larramendi - Spania
Septembrie 2024 - lanuarie 2025 - 5 luni

- Prepararea produselor de patiserie artizanala.

- Servirea clientilor la tejghea si casa de marcat.

- Curatenia si organizarea laboratorului.

- Controlul stocului de materii prime si reaprovizionarea.

Competente: Lucrul eficient sub presiune, Planificarea si
organizarea productiei, Tehnici de decorare si finisare

Moderator de Continut - Teleperformance - Brasov
Octombrie 2022 - Octombrie 2023 - 1 an 1 luna

- Revizuirea continutului din retelele digitale conform politicilor
interne.

- Identificarea imbunatatirilor in procese si instrumente.
- Respectarea indicatorilor cheie de performanta (KPI-uri).

Competente: Analiza datelor si monitorizarea KPI-urilor
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 Word si sisteme ERP Domeniul dorit

¢ Bancar / Financiar / Economic
Permis de conducere
Categoria: B Studii: Superioare

Universitatea Spiru Haret
Absolvit in: 2025

Facultatea: Stiinte Economice
Specialitatea: Management

Cursuri, training-uri

Curs Superior in Patiserie si Design in Afaceri
Gastronomice

Absolvit in 2025
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