
28 лет
Женский
Кишинев
16 000 MDL

ТОП Навыки
Уверенный пользователь
ПК · 4 года
Навыки работы в команде ·
4 года
Ответственность · 4 года
Многозадачность · 4 года
Целеустремлённость · 1 год

Языки
Румынский · Разговорный
Русский · Родной
Английский · Разговорный

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.lucru.md/ru/preturi/cv

Офисный работник
Обо мне
Целеустремлённый и стрессоустойчивый человек, умею
планировать рабочее время для максимально продуктивной
работы.

Опыт работы

Координатор операционной деятельности ·
"Quadra Commodities" SRL · Кишинев
Сентябрь 2021 - Октябрь 2025 · 4 года 1 месяц

- Ведение внутренней базы данных (учёт поставок, отгрузок,
договоров, счетов);
- Составление и оформление договоров с контрагентами,
контроль сроков их исполнения;
- Обработка корреспонденции, ведение телефонных
переговоров;
- Подбор и обучение персонала;
- Управление кадровыми документами;
- Сбор и систематизация отчётности для головного офиса.
Навыки: Уверенный пользователь ПК, Навыки работы в
команде, Ответственность, Многозадачность

Специальный психопедагог · Центр для работы
с детьми с аутизмом "ALEGOR" · Кишинев
Сентябрь 2020 - Июль 2021 · 10 месяцев

- Работала с детьми с аутизмом, умственной отсталостью;
- Преподавала язык жестов, проводила с детьми занятия на
развитие речи, моторики, социальных навыков;
- Проводила индивидуальные и групповые занятия.

Воспитатель продлённого дня · Теоретический
лицей "Дмитрий Кантемир" · Кишинев
Август 2019 - Август 2020 · 1 год 1 месяц

- Работала с учащимися начальных классов в группе
продлённого дня;
- Проводила внеклассные занятия;
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- Проводила подвижные игры на открытом воздухе.
Навыки: Целеустремлённость

Желаемая отрасль
Менеджмент

Образование: Высшее

Государственный Педагогический Университет "Ион
Крянгэ"
Год окончания: 2019
Факультет: Психология и Специальная Психопедагогика
Специальность: Специальная Психопедагогика 

Курсы, тренинги
Курсы бухгалтеров
Год окончания 2021
Организатор: VANAR Courses
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