
34 года
Женский
Кишинев

ТОП Навыки
Design · 3 года
Design Interior · 3 года
3d design · 3 года
Управление · 11 месяцев
Менеджер проектов · 11
месяцев
Веб-дизайн · 9 месяцев

Пожелания
Полный день
Частичная занятость
Свободный график
Гибкий график
Удалённо

Языки
Румынский · Базовый
Русский · Свободно владею
Английский · Средний

Навыки
Онлайн-образование
Онлайн-школа
Управленец
Управление
Работа в команде
Коммуникабельность
Ответственность

Контактные данные предоставляются за
дополнительную плату. Подробности
здесь: https://www.rabota.md/ru/prices/cv

Менеджер проектов /
Project Manager
Обо мне
Создаю четкую систему, которая объединяет все процессы в
единую структуру, обеспечивая рост и достижение
результатов, а также стабильное развитие и
масштабирование бизнес!
Мои основные задачи управленца:
Планирование, Организация, Контроль, Координация,
Постановка задач
-Умею работать автономно, без необходимости постоянного
контроля;
-Легко усваиваю новую информацию, регулярно обучаюсь и
совершенствую свои навыки;
-Выстраиваю надежные и прозрачные отношения в команде,
способствующие долгосрочному сотрудничеству;
- Тщательно структурирую задачи и процессы благодаря
техническому складу ума;
-Индивидуально подхожу к стандартным и нестандартным
задачам;
-Рационально и эмпатично взаимодействую с коллегами,
способствуя их профессиональному росту и улучшению
результатов команды.

Опыт работы

Менеджер проектов · Онлайн-школа · Москва
Декабрь 2024 - Апрель 2025 · 5 месяцев

Онлайн-школа Елена Поздеева: Эзотерика, духовные
практики (Бали-Россия)
1. Подготовительный этап
Провела аудит команды и проекта
Провела брифинг, что помогло выявить концепт ниши
Собрала необходимую информацию в рабочее пространство
Buildin и Google Disk
Прописала дорожную карту запусков, контент-план
2. Систематизация и управление процессами
Внедрила таск-менеджер Yougile, благодаря которому
отслеживала выполнение задач, что сократило хаос в
проекте и потерю необходимых данных
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Водительское
удостоверение

Категория: B
С личным авто

Внедрила регулярные планерки в отделах управления,
маркетинга, продаж, что предало целостности команды в
проекте, а также повлияло на скорость реализации идей,
решение сложных вопросов и недопониманий в проекте
Ввела отчетность в отделах, что предоставило прозрачность
результатов в запусках
3. Формирование команды
Занималась поиском и наймом сотрудников для выполнения
задач.
Координировала работу команды из специалистов: тех.
специалисты, дизайнер и рилсмейкер, 4 менеджера по
продажам
4. Управление проектом
- Внедрила систему управления проектом для обеспечения
прозрачности работы.
- Контролировала выполнение ключевых показателей
эффективности (KPI).
- Курировала все этапы работы команды в отделах:
маркетинг, тех. отдел, отдел продаж, отдел продукта.
- Обеспечивала своевременную коммуникацию между
членами команды и внешними партнерами.
Навыки: Онлайн-школа, Менеджер проектов, Управление

Менеджер проектов · Онлайн-школа · Москва
Сентябрь 2024 - Декабрь 2024 · 3 месяца

Онлайн школа: Бизнес с Китаем (Казахстан)
Ниша: Импорт, экспорт, логистика, поиск поставщиков,
работа с производителями и таможенным оформлением
1. Подготовительный этап
- Провела анализ конкурентов и отцифровку воронок.
- Создала дорожную карту проекта до мельчайших деталей.
- Собрала майнд-карту и организовала данные на Google
Диске.
- Навела порядок в Tilda, обеспечив структурированность
материалов.
2. Систематизация и управление процессами
- Внедрила систему управления Yougile.
- Внедрила планирование и командные созвоны для
синхронизации работы.
- Автоматизировала процессы, что позволило сократить
время выполнения задач на 15%.
- Распределяла задачи по исполнителям и контролировала
их выполнение.
- Постановка технических заданий (ТЗ) команде и
подрядчикам.
- Организовала коммуникацию между отделами: маркетинг,
технический отдел, отдел продаж.
3. Формирование команды
- Занималась поиском и наймом подрядчиков для
выполнения задач.
- Координировала работу команды из специалистов:
преподавателей, кураторов, дизайнеров, таргетолога,
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копирайтера, маркетолога, ассистента маркетолога, РОП и 4
МОП.
4. Управление проектом
- Внедрила систему управления проектом для обеспечения
прозрачности работы.
- Контролировала выполнение ключевых показателей
эффективности (KPI).
- Курировала все этапы работы команды в отделах:
маркетинг, тех. отдел, отдел продаж, отдел продукта.
- Обеспечивала своевременную коммуникацию между
членами команды и внешними партнерами.
5. Разработка продукта и маркетинг
- Координировала все этапы запуска проекта.
- Проконтролировала процессы: создание сайта, создание
презентации, подключение рассылок и оплат, смс-рассылок,
автодозвонов перед вебинаром.
- Работала с автовебинарной воронкой, курировала все
этапы ее создания.
- Сбор отзывов и упаковка кейсов для повышения доверия к
проекту.
- Организовала работу с SMS-рассылками и e-mail
рассылками.
Навыки: Менеджер проектов, Онлайн-школа, Управление

Менеджер проектов · Онлайн-школа · Москва
Июнь 2024 - Сентябрь 2024 · 4 месяца

Онлайн-школа: Meta Education (Россия)
Ниша: Дизайн интерьера и техническое обеспечение (3ds
max, Revit, Портфолио от А до Я)
1. Аналитика и планирование
- Провела анализ целевой аудитории (ЦА) и анализ
конкурентов.
- Проводила кастдева для сбора смыслов, которые
использовались для разработки контента, лендингов,
предложений и рассылок.
- Создала дорожную карту проекта.
- Разработала бесплатный образовательный курс,
основанный на конкурентном анализе и собственном
профессиональном опыте в сфере дизайна интерьера.
2. Управление проектами и процессами
- Внедрила систему управления Yougile.
- Внедрила процессы автоматизации, что позволило
сократить время выполнения задач на 15%.
- Координировала работу команды из 8 специалистов
(преподаватели, дизайнер, сценарист, SMM-специалист,
кураторы, подрядчики и маркетолог).
- Постановка технических заданий (ТЗ) команде.
- Контролировала выполнение ключевых показателей
эффективности.
- Обеспечивала своевременную коммуникацию между
членами команды и внешними партнерами.
3. Контент и образовательные продукты
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- Создавала и управляла учебными планами, улучшая
клиентский опыт.
- Проработала контент-план для соцсетей.
- Проводила запись продающего вебинара, разрабатывала
структуру и содержание презентации, а также создавала
видеокурсы для бесплатного трипваера.
- Занималась подготовкой и проведением вебинаров.
- Занималась разработкой и созданием презентационных
материалов.
4. Командная работа и взаимодействие
- Внедрила проведение командных созвонов и координацию
работы команды.
- Занималась подбором и наймом сотрудников для
эффективного выполнения задач.
Навыки: Менеджер проектов, Управление

Бизнес- ассистент · Эксперт · Тирасполь
Март 2023 - Ноябрь 2023 · 9 месяцев

- Работала с экспертом по маркетингу над запуском личного
наставничества для экспертов по упаковке и продаже своих
продуктов
- Распаковка эксперта
- Разработка вместе с экспертом стратегии продаж
продукта
- Анализ конкурентов
- Анализ аудитории блога и их запросов
- Поиск необходимых подрядчиков
- Разработка прогрева аудитории на основании
запланированной стратегии
- Составление ТЗ для разработки бота сбора базы и
дополнительного прогрева аудитории

Веб-дизайнер · Freelance · Москва
Апрель 2022 - Декабрь 2022 · 8 месяцев

- Проектироние прототипов (схемы будущего проекта)
- Разработка дизайн макетов сайтов, интернет-магазинов,
лендингов, мобильных приложений, онлайн-сервисов, веб-
приложений в Figma
- Разработка отдельных элементов: кнопки, иконки, формы
обратной связи, динамические слайды, всплывающие окна
- Создание рекламных баннеров, иллюстраций
Навыки: Веб-дизайн

АРБИТРАЖ ТРАФИКА · freelance · Москва
Февраль 2022 - Июнь 2022 · 5 месяцев

- Поиск, привлечение, адаптация и активация новых
партнеров
- Настройка и запуск рекламных кампаний источниках
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трафика Facebook / TikTok
- Работа с партнерскими программами в направлениях
Нутра, Товарка, Гемблинг
- Создание и работа с креативами
- Обход модерации

Дизайнер интерьера · Freelance · Москва
Апрель 2018 - Февраль 2022 · 3 года 11 месяцев

-Разработка концепции и дизайна помещения с учетом
функциональности, стиля и эргономики;
-Подбор материалов для отделки стен, пола, потолка,
мебели и аксессуаров;
-Создание чертежей и 3D-моделей помещений для
строителей или подрядчиков.
-Работа над улучшением пространства путем оптимизации
освещения, вентиляции и кондиционирования воздуха;
-Организация пространства с помощью расстановки мебели
и декоративных элементов;
-Контроль за выполнением работ по отделке помещения;
-Консультация клиентов по вопросам выбора цветовой
гаммы, текстур и других деталей интерьера;
-Составление бюджета проекта и контроль за его
исполнением;
-Подготовка презентаций для клиентов и показов готовых
проектов;
-Участие в выставках и конференциях по дизайну
интерьеров для расширения своего портфолио и
установления контактов с потенциальными клиентами.
Навыки: Design Interior, Design, 3d design

Желаемые отрасли
Образование / Обучение / Консалтинг
Менеджмент
Управление персоналом

Образование: Среднее-специальное

Тираспольский строительный лицей
Год окончания: 2007
Специальность: Дизайнер интерьера 

Курсы, тренинги
Курс СММ
Год окончания 2021
Организатор: Бизнес Хаб
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Курс Продакт Менеджер
Год окончания 2022
Организатор: Бизнес Хаб

Маркетинг
Год окончания 2022
Организатор: Александра Гуреева

Система и деньги. Построение курса Онлайн
Год окончания 2023
Организатор: Макс Крючков

Курс Анастасии Захаровой - "Управленец"
Год окончания 2024
Организатор: Онлайн-курсы

Курс Татьяны Маричевой - "Школа Продюсора"
Год окончания 2024
Организатор: Онлайн-школа

Курс Анны Самокатовой и Никиты Скачеляс - "Senior-
Project" Повышение квалификации
Год окончания 2025
Организатор: Онлайн-школа
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