2 28 years

@ Female
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& 15 000 MDL

Preferences

e Full-time

Languages

e Romanian ' Fluent
e Russian - Fluent

Driving licence

Category: B
With personal auto

RABOTA

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Personal birou, Juridic,
Protectia mediului,
Resurse umane

About me

Hobby:

- Cantatul la vioars;

- Cititul;

- Scrierea;

- Campingul si activitatile in natura.
Calitati personale:

- onestitate;

- bunele maniere;

- flexibilitate;

- rabdare cu ceilalti.

Competente organizationale:

- comunicare;

- prelucrarea informatiei;

- adaptabilitate;

- invatare si autodezvoltare.
Competente dobandite la locul de munca:
- abilitati de comunicare orala si in scris;
- abilitatea de a lucra Tn echip3;

- gandire critica.

Competente informatice:

- cunoasterea conceptelor de baza cu privire la structura si
functionarea unui PC;

- utilizarea functiilor de baza ale unui sistem de operare
(Microsoft Windows);

- utilizarea unei aplicatii de procesare texte (Microsoft Office
Word);

- utilizarea mijloacelor moderne de comunicare ( internet, posta
electronica).

Work experience
Secretar - IMSP Spitalul Clinic de Traumatologie si

Ortopedie - Chisinau
September 2020 - Present - 5 years 1 month

Page 1 from 2




- Participa in procesul de planificare si pregatire a documentelor
pentru initierea procedurilor de achizitii publice pentru Sectiei
infrastructura si dezvoltare;

- Primeste, inregistreaza, repartizeaza si preda corespondenta
interna si externa;

- Redacteaza documentele aferente domeniului si le transmite la
destinatari prin fax, posta, e-mail;

- Asigura calitatea activitatilor desfasurate de compartimentele

Secretar - Colegiul de Ecologie - Chisinau
July 2018 - December 2018 - 6 months

- Participa in procesul de planificare si pregatire a documentelor
pentru initierea procedurilor de achizitii publice pentru Sectiei
infrastructura si dezvoltare;

- Primeste, Tnregistreaza, repartizeaza si preda corespondenta
interna si externa;

- Redacteaza documentele aferente domeniului si le transmite la
destinatari prin fax, posta, e-mail;

- Asigura calitatea activitatilor desfasurate de compartimentele

Education: Higher

Universitatea Libera Internationala din Moldova
Graduated in: 2023

Faculty: Drept

Speciality: Drept

Colegiul de Ecologie
Graduated in: 2018
Faculty: Ecologia si protectia mediului

Courses, trainings

Centrul de Instruire si Dezvoltare
Graduated in 2020
Organizer: INTELECT CENTER
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