Lucrumd

DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

Angajata

Despre mine

De fire sunt foarte comunicabila, punctuala, harnica,
perseverenta, ambitioasa, stabila.

(o}

A 2lani Hobby:
@ Feminin - Desen
© Chisinau - Dans
© 15 000 MDL - Citit.
Profil profesional
Administratoare si operatoare experimentata, cu o solida
Preferinte experienta in gestionarea activitatilor administrative si
. ’ operationale. Am dezvoltat abilitati excelente de organizare,
* Full-time comunicare si coordonare, gestionand eficient rezervarile,
evenimentele si evidenta financiara. In prezent, imi valorific
cunostintele in gestionarea documentelor si a comenzilor de
Limbi marfa intr-un mediu de productie. Dedicata sa mentin standarde
ridicate si sa contribui la succesul echipei printr-o atentie
* Romana - Fluent deosebita la detalii si respectarea termenelor limita.
* Rusa - Fluent
 Italiana - Elementar
« Engleza - Elementar Experienta profesionala
) Operator - Linella - Chisinau
Permis de conducere Octombrie 2023 - Prezent - 2 ani 2 luni
Categoria: B

- Gestionarea evidentei facturilor si asigurarea inregistrarii
corecte a documentelor financiare.

- Intocmirea documentelor de circulatie pentru produsele din
sectia de productie.

- Responsabila cu plasarea comenzilor de marfa pentru sectiile
de fast food si productie, asigurand aprovizionarea la timp.

- Colaborarea cu echipa de productie pentru a mentine fluxul de
lucru si pentru a asigura respectarea standardelor de calitate.

Administrator - Pensiunea la iepurasi - Floresti
Mai 2022 - Septembrie 2023 - 1 an 5 luni

Gestionarea comunicarii cu clientii prin raspunsuri prompte la
mesaje si solicitari, asigurand o buna relatie cu acestia.

- Coordonarea si organizarea evenimentelor si banchetelor,
asigurandu-te ca toate detaliile sunt bine puse la punct.

- Supravegherea activitatilor zilnice din pensiune pentru a
asigura functionarea eficienta a serviciilor.

- Administrarea rezervarilor si planificarea activitatilor pentru a
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maximiza gradul de ocupare al pensiunii.

- Colaborarea cu echipa pentru a mentine standardele ridicate
de curatenie si servicii.

Studii: Superioare incomplete

ASEM

Studiez la moment

Facultatea: Bussines si administrarea afacerilor
Specialitatea: Servicii hoteliere, turism si agrement
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