
31 ani
Feminin
Chișinău
5 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Mediu
Rusă · Fluent
Engleză · Elementar

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

Помощник юриста
Despre mine
Организационные навыки:
-ответственность,
-пунктуальность,
-быстрая обучаемость,
-грамотность,
-гибкость.
Открыта для диалога и доброжелательна.
Хобби: литература, политика.
Компьютерные навыки и знания:
• Microsoft Office: Word, Excel и PowerPoint
• Оперативный поиск информации в сети Интернет;
Знание основ экономики; строительства
Умение читать и понимать законы.

Experiența profesională

Офис-менеджер · SRL"NORDINVEST CONSTRUCT" ·
Chișinău
Septembrie 2016 - Prezent · 9 ani 1 lună

Принимаю входящие звонки, составляю договоры,
объявления на сайтах, веду прочую документацию и
исполняю поручения руководителя

Администратор · S.R.L. "InterStil-Lux" · Ungheni
Iulie 2015 - Prezent · 10 ani 3 luni

Составляю и оформляю трудовые договоры, а также веду
личные дела работников и другую кадровую документацию,
консультирую потенциальных клиентов о качестве и
свойствах товара, принимаю и оформляю заказы.

Ассистент судебного исполнителя · Biroul
Executorului judecătoresc · Chișinău
Mai 2016 - Iulie 2016 · 3 luni

Составление определений о возбуждении исполнительных
дел, наложение запретов, ведение учета дел, работа по
обеспечению исполнения обязательств
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Studii: Superioare incomplete

Universitatea de Studii Europene din Moldova (USEM)
Absolvit în: 2014
Facultatea: Экономики и информатики
Specialitatea: Финансы и банки (приостановлено) 

Universitatea de Studii Europene din Moldova (USEM)
Studiez la moment
Facultatea: Права
Specialitatea: Экономическое право 
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