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DE 15 ANI ADUNA LA JOB

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.lucru.md/ro/preturi/cv

Office-manager

Despre mine

Perioada

01 septembrie 2013 - 31 decembrie 2013

Functia sau postul ocupat

Secretara

Activitati si responsabilitati principale

Transmiterea informatiei pe e-mail-uri la profesori, verificarea
planurilor individuale la profesori, verificarea programelor
analitice pe discipline, participarea si analizarea lectiilor deschise

ale profesorilor, participarea la consilii profesorale, la adunari de
catedra s.a.

Numele si adresa angajatorului
Universitatea Libera Internationala Moldova, catedra , Design”
Tipul activitatii sau sectorul de activitate
Perioada

09 aprilie 2012 - 24 aprilie 2012

Functia sau postul ocupat

Bibliotecara

Activitati si responsabilitati principale
Primirea si inregistrarea abonatilor
Numele si adresa angajatorului
Biblioteca Nationala

Perioada

03 august 2006 -04 august 2007

Functia sau postul ocupat

Manager de vinzari

Activitati si responsabilitati principale
Receptionarea apelurilor telefonice
indeplinirea facturilor fiscale
indeplinirea registrului cu bonurile de plata
s.a.

Numele si adresa angajatorului

SRL ,,Megavicto”

Perioada

08 august 2004 - 05 octombrie 2004
Functia sau postul ocupat

Inspector pe cadre

Activitati si responsabilitati principale
Receptionarea apelurilor telefonice
Intocmirea dosarelor personale
Completarea carnetelor de munca
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Evidenta, pastratrarea carnetelor de munca
Primirea cetatenilor

intocmirea contractelor

Numele si adresa angajatorului

SRL ,,Rosimor”

Educatie si formare

Perioada

Anii 2008 - 2012

Calificarea / diploma obtinuta

Educatia si formarea profesorilor

Disciplinele principale studiate / competente profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de invatamant / furnizorului de formare
Universitatea de stat Tiraspol
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