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Топ-менеджмент,
руководство.
Despre mine
1993-1997г. МНУРМ Экономическое право. 2008г.3-х-
месячные бухгалтерский курсы "Татьяна".
1997-2000г. Нотариальная контора, стажировка.
-Ведение наследственных дел.
-Оформление реестров.
-Составление договоров.
-Подготовка документов для нотариального заверения.
2001-2007. S.R.L. " Aliravia" юрист.
-Ведение кадрового делопроизводства.
-Продление авторизаций, сертификатов.
-Представление интересов предприятия в суде.
-Ведение арендной документации.
-Проведение инвентаризаций.
2007-2012. S.R.L. " Cosremeh" помощник бухгалтера.
-Ведение кадрового отдела.
-составление договоров.
-оформление и выдача товаро-транспортных документов
-введение информации в 1С для главного бухгалтера.
-подготовка документов для представления отчетности в
финансовые и статистические органы
-начисление заработной платы (отпуска, расчет больничных
листов)
-знание языков, ПК. Активность, серьезность,
коммуникабельность, желание работать.
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