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Top management,
administrator

Despre mine

MAXIM ELENA, FIICA LUI DUMITRU

Data nasterii 23.06.1981

Starea civila : Casatorita

Tel. 069227294, (231) 2-00-55, (231)3-04-29
e-mail: kosha8l@gmail.com

1. STUDII.

2000-2004 : Academia de Stiinte Economice din Moldova, or.
Chisinau, facultatea: Business si Administrarea Afacerilor.
Specialitatea: Manager Economist. Examene de stat la
disciplinele: Managementul firmei, Marketing.

2. EXPERIENTA DE MUNCA.

14.04.2009 - prezent - Seful gospodariei , Deservire” S.A. (Casa
centrala de deservire or. Balti)

Asigurarea controlului respectarii cerintelor legislatiei RM
referitor la protectia muncii si a tehnicii securitatii, igiena
industriala si protectia anti-incendiu, cerintele organizarii muncii.
Organizarea si controlul activitatii serviciului gospodaresc
(electrician, instalator, tamplar, paznic, tehnician). Lucrul cu
arendatorii oficiilor si ale incaperilor pentru coafor. Organizarea
lucrului cu furnizorii de servicii de baza (alimentarea cu energie
termica, alimentarea cu apa, alimentarea cu energie electrica).

07.09.2005-14.04.2009 - Seful sectiei comerciale ,Articole din
Beton Armat” S.A.

Realizarea organizarii rationale de comercializare a productiei
intreprinderii, furnizarea ei catre consumatori in termenii si
volumul corespunzator comenzilor si conform contractelor
incheiate. Realizarea elaborarii si a introducerii standardelor
intreprinderilor referitor la organizarea pastrarii, a comercializarii
si transportarii productiei finite , precum si masuri de
perfectionare a retelei de comercializare, a formelor de livrare a
productiei beneficiarului. Participarea la organizarea expozitiilor,
a iarmaroacelor, a expozitiilor de vanzare si alte masuri de
crestere a publicitatii productiei. Organizarea asigurarii
intreprinderii cu resursele materiale necesare pentru activitatea
de producere (incheierea contractelor cu furnizorii, coordonarea
conditiilor si a termenilor de furnizare). Asigurarea livrarii
resurselor materiale in conformitate cu termenii mentionati in
contract, controlul cantitatii lor, a calitatii si a deplinatatii
asortimentului. Organizarea lucrului gospodariei de depozitare n
cadrul intreprinderii.

19.09.2009-03.10.2011 - Contabil in cadrul ,ACC26/09”
25.11.2008 - 03.10.2011 - Contabil in cadrul ,APLP47/041
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01.09.2004-06.09.2005 - Manager de publicitate, organizarea
expozitiilor si a cercetarilor de marketing ,,Combinatul de
produse alimentare din Balti”.

Lucrul cu MIM: plasarea materialelor de informare si de
publicitate in ziare, jurnale, la radio si TV. Organizarea
participarii companiei la expozitii. Colaborarea cu designerii,
fotografii, stilistii. Manager de vanzari a productiei de
concentrate alimentare in orasul Balti. Lucrul cu clientii in
comercializarea productiei.

01.06.2009-08.09.2002 - Broker - ,Real-Manager” SRL.
intocmirea documentatiei. Gestiunea bazelor de date. Lucrul cu
clientii.

3. INFORMATII SUPLIMENTARE.

Experienta de munca in Microsoft Word, Excel, e-mail, Internet
Explorer.

Cunoasterea limbii engleze: citit, vorbit - bine, scris -
satisfacator.

Cunoasterea limbii romane : citit, scris - bine, vorbit -
satisfacator.

Limba rusa - limba materna.

Experienta de munca in turism. (Categoria ,,B”, Managementul
Serviciilor turistice”)

Cursuri de contabil (04/10/2010-15/12/2010 ,Bazele contabilitatii
si impozitarii in RM”)

4. CALITATI PERSONALE :

Responsabilitate, educabilitate, rabdare, comunicabilitate,
mobilitate, simtul umorului.

5. INTERESE

Muzica, psihologia, izotermica, contabilitatea, turismul.
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