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Менеджер
Despre mine
2007 – 2011 г. - Молдавский Государственный университет
(USM)
факультет "Права"
лицензированный юрист (гражданское право)
очное отделение (русский язык)
American Language Center” – (center for international
education)
Английский язык (2009)
“Quo-vadis“ - Европейский центр иностранных языков
Испанский язык – 1 уровень (2012)
“Top English School of Today” – Английский язык (2012)
SRL"Di&Trade"
Менеджер HR отдела.
(с 2011- по настоящее время)
• Организация кадрового делопроизводства Предприятия, в
соответствии с требованиями законов и государственных
стандартов.
• Составление приказов, договоров
• Разработка регламентирующей документации для
персонала.
• Предоставление установленной отчетности руководителю
(Составление отчётов)
• Поиск и подбор персонала.
• Ведение личных дел сотрудников
• Знания законодательной базы
• Опыт работы в коллективе. Опыт работы с документами.
• Опыт работы на должности Секретаря
• HR-manager
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