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Бухгалтер,
администратор
Despre mine
Бухгалтер первичной документации и админитсратор в
одном лице.
Магазины бытовой химии и косметики.
Обязанности : ведение 8 магазинов
(Бельцы-2 маг, Бричаны-2маг,Сороки ,Флорешты,
Единцы,Дрокия)
*оприходование товара
*ведение складов ( внутренние заявки , внутренние
перемещения, )
*формирование заказов , как внутренних, так и от
поставщиков.
*составление ,сравнение ,обрабатывание отчетности по
всем 8 магазинам
*подбор кадров, проведение собеседований
*управление трудовой деятельностью консультантов
*составление рабочего графика (выходных) консультантов
*проведение инвентаризаций( при помощи сканера)
* разрешение различных ситуаций в магазинах…
Дополнительная информация:
Свободно владею персональным компьютером и
оргтехникой.
Программа 1С 7-я и 8-я версии , многие другие программы.
Личные качества:
Ответственность, пунктуальность, качественное
выполнение работ
не конфликтность, стрессоустойчивость. Легко и быстро
обучаюсь .
Стремлюсь к развитию и профессиональному росту.
Желаемая заработная плата- не ниже 4000 леев.
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